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Almedalsveckan ar varldens storsta demokratiska motesplats. Vi star
for en Oppen och demokratiskt dialog kring samhallsfragor. Du som
arrangor ar viktig for att behdlla kdarnan av demokrati under
Almedalsveckan. Det ar du som skapar férutsattningarna for dialog
och interaktion pa dina evenemang. For att ett evenemang ska vara
en del av Almedalsveckans officiella program behdéver det uppfylla
Almedalsveckans kriterier.

Kriterier

Gemensamma kriterier for alla evenemangskategorier
Krav pd evenemanget
e EHvenemanget behandlar en aktuell samhillsfraga.

e FEvenemanget ir kostnadsfritt och 6ppet for alla.

e Evenemanget genomfors pa en fast plats i Visby innerstad eller
dess omedelbara nirhet.

e Ett evenemang som siljer/lanserar en vara eller tjanst eller enbart
visar upp en verksamhet far inte delta.

Krav pa dig som arrangor
e Arrang6r ansvarar fOr att evenemanget dr forenligt med svensk
lagstiftning, till exempel ordningslagstiftning, diskriminerings-
lagstiftning, upphovsrittslagstiftning och varumirkeslagstiftning.

e Arrang6r som tydligt star for antidemokratiska och valdsbejakande
budskap far inte delta.

Hur beskriver jag mitt evenemang?

Spara tid vid ansdkan och folj denna guide, har du funderingar
tveka inte att kontakta oss. I guiden forklaras varfor du beskriver
ditt evenemang pa ett visst satt och var information bor laggas.

Samhillsfragan, det du brinner for dr i fokus och dr det vi vill veta. Vad du
ska prata om dr det som forklaras i programpunkten. Du ska guida
besokaren, vilka nya perspektiv vill du ge besokaren och/eller vilka svar
kan han/hon forvintas att fi genom att delta i ditt evenemang. Fundera
ett varv till, hur ska bes6karen férsta vilken fraga du brinner f61? Var tydlig
och konkret, still girna en fraga och svara pa den.
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Avgifter och tider for det
officiella programmet

Kostnadsfria ans6kningar
till och med 3 maj klockan 16:59

1000 kronor per ansékan
frdn 3 maj klockan 17.00

2000 kronor per ansokan
frdn 4 juni klockan 17:00

Publicering i programtidningen
Ansokningar och andringar maste
skickas in fore 11 juni klockan
23:59. Information som inkommer
senare publiceras i appen Almedalen
Just Nu och pd
www.almedalsveckan.info.

Skicka in tidigt!

Skicka in anstkan sd tidigt som
mojligt for Okad synlighet och
kortare handldggning. Det gér att
fylla pd och @ndra information efter
hand. Om ett evenemang stdlls in
efter den 11 juni visas det som
Installt i appen och Almedalen Just
Nu och pé
www.almedalsveckan.info.

Ansvar

Som arrang0r ar du ansvarig for de
uppgifter som lamnas i ansokan. For
att ansokan till det officiella
programmet ska godkdnnas kravs
det att evenemanget uppfyller
fastslagna kriterier. Vi forbehaller oss
ratten att andra i ansokningen
utifrdn denna guide. Det innebér att
till exempel kringinformation som
halsningsfraser eller erbjudanden
kan strykas ur innehdllet.
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Almedalsveckans program innehaller flera tusen evenemang som haller en
hog kvalitet och spianner 6ver mangder av samhillsfragor. Fundera igenom
hur du kan tydliggora din samhillsfraga for att deltagarna ska hitta ritt och
hitta just ditt evenemang nir de s6ker i det officiella programmet.

Rubriken ska vigleda besokaren kring din samhillsfraga, var konkret och
skriv girna din samhaillsfraga som en fraga.

Varfor: Det dr vad som du ska lyfta som dr i fokus, inte vem som gor det. Se "viktigt
att undvika i text” till hoger. V7 virdesitter alla organisationer och i det officiella
programmet far alla lika stor plats.

Beskriv din samhaillsfraga med en faktainriktad beskrivning. Var konkret,
anvind girna frigeform for att tydliggora vilka vinklar som kommer att
vara i fokus. Det dr vad du pratar om som dr viktigt att forklara i detta falt
inte hur och vem. Ténk pa tonen — hur bjuder du in till debatt och dialog?

Varfor: Rubriken och beskrivningen av sambdllsfragan speglar att evenemanget
bebandlar en aktnell samhdllsfraga. Hdr dr vi konkreta och vi vill veta vad du och din
organisation brinner for.

Hir kan du beskriva mer kring din samhillsfraga, forklara ditt evenemang
eller ge konkreta tips till dina besékare. Du kan ocksa skriva med
referenser, specifika projekt, programnamn, hashtag och mer information
som vigleder besokaren. Vill du be besckarna komma tidigare eller stanna
kvar i anslutning till ditt evenemang for att fortsitta samtalet, forklara det
hir. Exempelvis kan det sta “Vilkommen frin klockan X eller
”Vilkommen att stanna kvar efter seminariet”. All information om
tortiring hinvisas till kryssrutan for det.

Den utékade informationen om evenemanget visas i appen och pa
programwebben, men inte i det tryckta programmet. All information du
skriver hir kommer att vara sokbart i sékrutorna bade i appen och pa
programwebb.

Varfor: Vi vill ge dig som arrangor en yta att vara mer personlig och konkret kring
yjdlva evenemanget. Ytan dr begrinsad i antal tecken och informationen ska spegla
evenemanger.

Las mer pa almedalsveckan.info

Kriterier och guide for ansokan ftill
Almedalsveckans officiella program

Seminarium

Rubrik: 100
Beskrivning: 300
Utdkad beskrivning: 1000
Medverkande: 500

Heta stolen
Rubrik: 100
Beskrivning: 150
Utokad beskrivning: 500
Medverkande: 200

Traffpunkt
Rubrik: 100
Beskrivning: 300
Utdkad beskrivning: 500
Medverkande: -

For att hdlla en hog kvalitet med
samhéllsfrégan i fokus kan
foljande inte anges i rubrik och
beskrivning. Almedalsveckan tar i
forekommande fall bort detta ur
innehdllet innan publicering.

e Slogans, produkter och

kampanjnamn

e Forkortningar och
specialtecken

e Arrangdr, namn, typ av
evenemang och annan
information som anges i andra
delar av programpunkten

e Ord och fraser som inte
fortydligar samhallsfragan, till
exempel: valkommen till, kom
och lyssna pd, vi presenterar
en, Almedalen, basta,
intressant, vi bjuder p§,
morgon-, lunch-, -kvall, olika
typer av fortaring och mingel

All information som laggs i din
rubrik, beskrivning, utékad
information, sdkord, medverkande
ar sokbart for besokaren bade i
appen och p& programwebben.
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Som arrangér kan du gora ett eller flera evenemang, inom en eller flera
kategorier, pa en eller flera platser.

Seminarium ir den vanligaste formen av evenemang och anvinds for
evenemang som behandlar en aktuell samhillsfraga med dialog, debatt, en
workshop eller en diskussion vid en foreldsning, filmvisning eller teater.

Heta stolen anvinds for evenemang som behandlar en aktuell
samhillsfriga genom samtal eller utfrigning/fragestund av en eller ett fatal
personer under maximalt 30 minuter.

Traffpunkt anvinds for evenemang som behandlar en aktuell samhillsfriga
genom att deltagare har mojlighet till dialog med dig. Du och din
organisation ska finnas tillginglig pa plats minst tre timmar, en eller flera
dagar. Pa triffpunkten mots vi for spontana méten och samtal.

Dag och tid for ditt evenemang. Ligga in varje seminarium for sig istallet
tor en hel dag. En triffpunkt kan du ligga in fler dagar samtidigt.

Typ av organisation visar pd vilken/vilka arrangérer som stir bakom
evenemanget. Vilj den organisationsform som bast beskriver vilka som
star bakom evenemanget.

Typ av evenemang kopplas till vilken kategori du har valt, ger en
torklarande bild av vad besokaren kan férvinta sig.

Amnesomride fortydligar inom vilket imne din samhillsfriga tillhor. Det
finns 30 fasta amnen att vilja pa, passar inget amne véljer du Annat dmme.

Sprak syftar till vilket sprik evenemanget genomférs pa. Ar seminariet pa
engelska ska du anvinda engelska dven i rubrik och beskrivning, annars
anvinds svenska. Om nagon del av evenemanget dr pa engelska ska du
ange Swvenska and English som sprak och ligga in en mening pa engelska i
rubriken som fortydligar samhillsfragan.

De mest férekommande platserna finns som forval och ger automatiskt
ritt visning pa programwebb och i appen. Nir du har valt plats kan du

dven ange en platsbeskrivning med en egen benimning av platsen i nista
falt.

Om platsen saknas som forval vilj Annan plats. Ange gatuadressen forst
och eventuell platsbeskrivning (salsnummer, salsnamn eller egen bendmmning) sist.
Alternativt placera nalen ritt pa kartan i ansokningsformuliret sd att
platsen blir s6kbar i appen och pa programwebben.

Fortydliga ditt evenemang med hjilp av s6kord. Du vilja fran en lista eller
ligga till egna. Du kan maximalt vilja fem och tink pa att vilja s6kord som
forenklar besOkaren att finna ditt evenemang. Arrangérs- och
personnamn, slogans och meningar ir inte giltiga sékord.

Las mer pa almedalsveckan.info

Kriterier och guide for ansokan ftill
Almedalsveckans officiella program

P& informationswebben finns en
checklista for dig som arrangor.
Har far du hjélp med att komma
ihdg vad som behdvs goras,
exempelvis vilka tillstdnd som
krévs. Las mer pa
almedalsveckan.info/checklista

Varldens storsta demokratiska
motesplats och  minst  en
motesplats skapar du. Tank
igenom ditt evenemang hur kan du
skapa en arena for interaktion
mellan alla deltagarna. Ar din
tanke att ha aktiva deltagare pé
ditt evenemang, satter deltagarna
tonen? Vad vill du f& ut?

Hur  bygger du upp ditt
evenemang, de du valjer i din
panel. Tycker dom olika eller héller
de med varandra?

Demokrati  betyder  folkstyre.
Almedalsveckan  ar  varldens
storsta demokratiska motesplats.
Fundera Over vad en demokratisk
motesplats betyder for dig.

Hur kan du som arrang6r varna om
demokratin? Kan du styra och
Oppna upp samtalet?

e Skapa ett klimat for fortroende
o L3ta olika 3sikter ta plats

e Vara 6ppen for
meningsmotst&ndare

e Visa respekt
e Lyssna aktivt

e Var Overens om att ni kan ha
olika 3sikter

e Kompromissa och justera
e Argumentera

e Visa empati till frdgor och
personer

e Det ar ok att tycka olika
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Medverkande anges med namn, titel och i férekommande fall organisation.
Det ir fritextfilt och vi ber dig att vara noga med stavningen. Om det finns
en moderator i ert evenemang kan den anges hir, med titel Moderator.
Kategorin Trifjpunkt har inget utrymme for att ange medverkande.

Arrangor anges med en organisation per rad, det gar att ligga till upp till 15
olika arrangérer. Ange den/de arrangorer som ansvarar for innehillet i
evenemanget sa att avsindaren blir tydlig for besékaren och att alla
arrangorer blir synliga och s6kbara 1 programmet. Det ir fritextfalt och vi
ber dig att vara noga med stavningen.

Kontaktpersonen behover finnas pa plats under Almedalsveckan, eller pa
annat sitt vara insatt i evenemanget och kunna svara pa fragor om innehall,
plats och tillginglighet. Kontaktperson 1 kommer att synas i alla
programkanaler, kontaktperson 2 pa programwebben och i appen.

Webbplats, Facebook och Twitter, ange de sitt som besokarna kan na er?

Kontaktuppgifter till dig som ansvarar for ansokningarna far vi genom din
inloggningsinformation — kom ihdg att uppdatera kontaktuppgifterna om
de andras.

For en hallbar och tillginglig Almedalsvecka krivs det att varje arrangor
bidrar. Du anger de delar inom miljédiplomering och tillginglighet ert
evenemang uppfyller. Skapa evenemang som ir tillgingligt for sa manga
som mojligt. Symboler for tillginglighet samt om evenemanget ar
miljédiplomerat visas i programmet.

Ta reda pa sa mycket som moijligt och forsok att bidra 1 alla dessa delar,
det betyder mycket f6r bade vir milj6 och f6r Almedalsveckans deltagare.

Du kan andra det mesta efter publicering, till exempel ligga till eller ta bort
medverkande, dndra tillginglighet, tid eller plats. Vid stora forindringar i
innehallet som gor att evenemangets karaktir eller samhallsfraga dndras
maste en ny ansokan géras. Om tiden fér kostnadsfria ansdkningar har
passerat innebdr en ny ansékan en avgift.

Nir du kidnner dig n6jd med din ansdkan glom inte att skicka in.
Evenemanget publiceras forst efter att evenemanget har hanterats av en
administrator pa Almedalsveckans projektkontor. Det dr datum och
klockslag for inskickat evenemang som giller utifrin deadline och
kostnadsperioder.

Nir du skickat in ditt evenemang, lat det ligga kvar i kon under tiden vi
hanterar det. Drar du tillbaka evenemanget innan Almedalsveckan har
hunnit hantera det riknas det som ett nytt evenemang och du betalar enligt
gillande kostnadsperiod nir du skickar in det pa nytt.

Las mer pa almedalsveckan.info

Kriterier och guide for ansokan till
Almedalsveckans officiella program

Du som arrangdr ar ansvarig for
uppgifterna som lamnas i din
ansbkan och i det publicerade
evenemanget. Det innebdr dven
att du ar ansvarig for de
personuppgifter som ldmnas i
varje programpunkt.

Riksdagspartierna & huvud-
arrangorer for Almedalsveckan. De
forkortas (C), (KD), (L), (M), (MP),
(S), (SD) och (V). Placeras faltet
medverkande organisation.

Nedan symboler visas i
programmet och ar sokbara.
Las mer om tillganglighet p&

almedalsveckan.info/tillganglighet

@ Allergihdnsyn

Miljédiplomerat

Entré och lokal
tillganglig for rullstol

Toalett tillgdnglig for
rullstol
Horselforméga

Syntolkning

Teckentolkning

El 2 2 2 &R (& B

Webbsandning

Du som arrangdr ska aven ansoka
om tillstand for allmén
sammankomst hos polisen. Alla
evenemang ska skickas in till
polisen. Las mer pd
almedalsveckan.info/tillstind
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Flodet f6r evenemanget nir du skapar ett evenemang tills det 4r publicerat.

1. Du skapar ditt evenemang, nir du ir fardig skickar du in det till oss
via programsystemet.

2. Vi granskar evenemanget, siger ok eller begir korrigeringar. Lis
dina e-post som du far av oss, dir stir motiveringarna.

3. Om vi bett om korrigeringar, kompletterar du och skickar in pa
nytt.

4. Steg 2 och 3 kan upprepas tills alla dr néjda och evenemanget
publiceras i det officiella programmet. Nu dr det sokbart av
besokare.

5. Vill du dndra nagon mindre del i ditt evenemang, gor det efter att
evenemanget dr publicerat.

Det finns fyra kanaler for Almedalsveckans officiella program,
programwebben  almedalveckan.info, appen Almedalen  Just Nu samt
programtidningen A/medalen Just Nu som tidning och som e-tidning.

I det tryckta programmet visas kategorierna Seminarium och Heta stolen
uppdelat per dag och listas i ordning efter nir evenemangen borjar.
Triffpunkterna listas for sig 1 den tryckta produkten och sorteras i
bokstavsordning efter arrangér och inte per dag.

Pa programwebben och i appen finns all information med och allt ar
sokbart wvia fritext och olika filter. Dar 4r det latt att anvanda
kartfunktionen for att hitta till ett evenemang.

Skapa konto som arrangor, all hantering av ditt evenemang sker via
programsystemet som du nar via almedalsveckan.info. Anvind ditt tidigare
konto eller skapa ett nytt. Nédr du loggat in som arrangér kan du sedan
skapa din ansokan till det officiella programmet.

Var noga med att halla dina kontaktuppgifter pa ditt arrangérskonto
uppdaterat. Du far e-post vid godkinnande, dndring eller om vi begir
kompletteringar av din ansékan och det dr viktigt att du tar del av dessa da
de innehaller information om exempelvis dndringar.

Vid vissa perioder dr arbetsbelastningen hég och det kan dréja innan
ans6kan blir publicerad, en komplett ansokan gor att arbetet gar fortare.

Skapa flera evenemang pi samma plats, ett tips ér att fylla i ett evenemang
noga. Sen nir grunduppgifterna dr korrekta kan du anvinda den som mall
och vilja att kopiera det nir du skapar fler evenemang. Da behéver du till
exempel inte skriva dina kontaktuppgifter fler ganger.

Las mer pa almedalsveckan.info

Kriterier och guide for ansokan ftill

I programtidning finns inget
utrymme for utdkad beskrivning,
sokord, webbplats, Facebook,
Twitter och kontaktperson 2.

Nar ett evenemang ar godkant
publiceras det kostnadsfritt i det
officiellaprogrammet.

Om du onskar 6kad synlighet finns
det ocksd majlighet till ytterligare
annonsplats i appen och program-
tidningen Almedalen Just Nu. Las
mer pa:
gotlandsmedia.se/almedalen

Almedalsveckans program bestar
av _manga programpunkter. En
hjalp till er som arrang6r men aven
besokare finns ett femsiffrigt
event-ID som publiceras
tillsammans med evenemanget.
Event-ID &r sokbart bade pd
programwebben och i appen.

Nar du arbetar i programsystemet
finns  det  symboler med
frégetecken som visar tips for din
ansokan. P& webben kan du hitta
svar p& ménga allmanna fragor.
Vill du ha personlig kontakt kring
en ansokan eller om
Almedalsveckan som helhet kan du
garna kontakta oss.

Telefon:

0498 - 26 93 10

E-post:
almedalsveckan@gotiand.se

www.almedalsveckan.info

Almedalsveckans officiella program
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