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Dela ut andras signerings-vidimeringslista för 
bevakning TakeCare 
Detta dokument gäller för dem som har fått särskild behörighet i TakeCare att dela ut andras 
signerings/vidimeringslista i TakeCare. 
 
Funktionen används vid oplanerad frånvaro då listan (Mitt arbete) ska delas ut till annan person 
som bevakar arbetet under frånvaron. Listan kan delas ut till flera personer. 
 

• Gå in på ”Mitt arbete”, klicka på knappen ”Dela ut”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Skriv signatur/användarnamn på den person vars listor skall delas ut i fältet för  
”Användare vars listor ska delas ut”.  
 

• Välj därefter ”Visa” 

 
 

Fältet Dela ut dina listor till blir nu aktiverat.  
• Skriv den signatur du vill dela ut listan till. (Kan vara till dig själv eller annan person).  
• Fyll i eventuell tidsperiod. Klicka på ”Lägg till”. 
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Listan är nu utdelad: 

 
 
För den personen som fått sin lista utdelad syns det nu att listan är utdelad  
och till vem: 

 
 
 

För den personen som fått ytterligare en persons lista att bevaka.  
 

 
 
 
 

 


