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Rapport beläggning - hantering TakeCare 
Bakgrund 
Rapport beläggning visar resursutnyttjandet på alla slutenvårdsenheter i systemet. Varje sjukhus 
har sin egna rapporter som för Gotlands del heter Beläggning Visby. Rapporten används 
bland annat för att få en överblick över var det finns lediga sängplatser, hur många patienter 
som är planerade att skrivas ut och hur man patienter som planeras att skrivas in. Från Rapport 
beläggning hämtas också aktuellt vårdplatsläge kl 06.00 varje morgon till SKR:s nationella 
register för överbeläggningar och utlokaliserade patienter. 
 
Ett vårdtillfälle genererar också uppgifter, ex om antal vårddygn som ska faktureras, till en 
ekonomifil som kan exporteras från ekonomisystemet. 
 
Ansvar på vårdavdelning 
Varje slutenvårdsenhet ansvarar för att det alltid ska finnas en ansvarig som har till uppgift att 
ändra disponibla vårdplatser vid behov och 3 gånger varje dygn kontrollera att uppgifterna i 
beläggningsrapporten på den egna enheten stämmer överens med verkligheten och bekräfta 
läget.  
 
Korrigera disponibla vårdplatser 
Behörighet att korrigera disponibla vårdplatser i TakeCare har sjuksköterskor samt 
vårdplatskoordinatorer.  
 
Sjuksköterskorna i slutenvården ska vid förändring i antalet disponibla vårdplatser korrigera 
antalet.  

1. Välj Systemmeny – Vårdenhetens inställningar – Registrera beläggning. 
2. Ange aktuellt Antal disponibla till aktuellt antal disponibla platser och tryck OK. 
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Läsa av och bekräfta aktuellt vårdplatsläge 

1. Kontrollera att antalet inskrivna är korrekt (kom ihåg att dubbelkolla under rubriken 
Inskrivna). Summera hur planen ser ut, inskrivna minus planerat ut och plus planerat 
in.  

2. Gå till Systemmeny – Vårdenhetens inställningar – Registrera beläggning. 
 

     
 

 
 
Ange resultatet i fältet kommentar, exempelvis ”Plan 3 lediga (elektivt klart). 
Komplettera eventuellt med planerade utskrivningar i Planerat ut. 
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För att bekräfta beläggning 
1. Kontrollera att du står på den vårdenhet som bekräftelse ska göras för 
2. Gå till Systemmeny – Rapport beläggning 
3. Välj Beläggning Visby i rullisten 

 

 
 

Välj Bekräfta 
 

 
 

Bekräfta att uppgifterna är korrekta genom att ange din Pin-kod. 
 

 
 

Tider för bekräftelse 
Beläggningsrapport tider för bekräftelse.  
 

• 07:00 
• 13:30 
• 21:00 

 
Beläggningsrapporten rensas automatiskt klockan 05:00, 13:00 och 19:00 
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För att läsa aktuellt vårdplatsläge i Rapport beläggning 
Gå till Systemmeny – Rapport beläggning eller använd kortkommandot Ctrl+F2 för att 
öppna Rapport beläggning.  
 

 

 
  
Välj Beläggning Visby. Om det i kolumnen finns en tid och signatur innebär det att 
vårdplatserna bekräftats sedan senaste rensningen.  
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Beskrivning av uppgifterna i beläggningsrapporten 
 
Uppgift Förklaring 
Fastställda vårdplatser Denna uppgift hämtas från vårdenheten i registret över 

vårdenheter 
Disponibla vårdplatser Denna uppgift hämtas från funktionen Registrera 

beläggning 
Antal inskrivna Denna uppgift baseras på hur många patienter som är 

inskrivna på en vårdenhet.  
På raden ”SAMTLIGA” summeras vårdenheternas 
inskrivna patienter inklusive eventuell överbeläggning. 

Antal permission Denna uppgift baseras på hur många av de inskrivna 
patienterna som är på permission. När en inskriven 
patient har permission räknas vårdplatsen som ledig.  

Lediga vårdplatser Denna uppgift baseras på antalet disponibla vårdplatser 
och antalet inskrivna patienter per vårdenhet.  
På raden "SAMTLIGA" summeras vårdenheternas lediga 
platser. 

Planerade inskrivningar Denna uppgift hämtas från funktionen Registrera 
beläggning samt från Inskrivningsplaneringar i 
patientjournalen. 

Planerade utskrivningar Denna uppgift hämtas från funktionen Registrera 
beläggning 

Antal utplacerade patienter Denna uppgift baseras på antalet patienter som 
vårdenheten har utplacerade 

MFB Utskrivningsklar Denna uppgift baseras på hur många patienter som har en 
uppgift om utskrivningsklar i Inskrivningsmodulen 

Bekräftad Här står tid och användarnamn om en användare har 
bekräftat beläggningen sedan senaste rensning av 
bekräftelser 

Kommentar Denna uppgift hämtas från funktionen Registrera 
beläggning eller om en vårdenhet är avstängd så står det 
Stängd här. 

 
 


