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Syfte med dessa rutiner

Syftet med dessa rutiner ar att all personal inom utbildnings- och arbetslivsférvaltningen
ar val fortrogna med hur arbetet kring elever 1 behov av stod ska ske sa att Region
Gotland lever upp till skollagens krav.

Rutinerna innehaller linkar till material och blanketter som ska anvindas i arbetet kring
elever i behov av stéd.

Skollagen

I skollagens kapitel 3 ”Barns och elevers utveckling mot malen” anges huvudmannens
skyldighet fOr att alla barn och elever ges den ledning och stimulans som de behéver i
sitt larande och sin personliga utveckling. Om det befaras att en elev inte kommer att na
de kunskapskrav som minst ska uppnas ska extra anpassningar och/eller sirskilt stod

ges.
Link till skollagen

Skolverkets Allmanna rad

Arbetet inom utbildnings- och arbetslivsférvaltningen ska utga fran Skolverkets
allminna rad om ”Arbete med extra anpassningar, sirskilt stéd och atgirdsprogram”. 1
materialet finns en beskrivning av vad som avses med ledning och stimulans, extra
anpassningar och sarskilt stod. De Allminna raden ska f6ljas och ligger till grund f6r
utbildnings- och arbetslivsforvaltningens rutiner enligt detta dokument.

Liank till Skolverkets Allmanna rad

Skolans uppdrag

Bestimmelserna i skollagen innebir att skolan har ett kompensatoriskt uppdrag, dar
stravan ar att uppvaga skillnader i forutsittningar. Det innebar att skolan ska organiseras
sa att eleverna far fOrutsittningar att utvecklas sa langt som moijligt enligt utbildningens
mal.

En del elever ar 1 behov av ytterligare stod, utover den ledning och stimulans som ges i
den ordinarie undervisningen. Detta kan sittas in i form av:

e [Extra anpassningar, som genomfors inom ramen for den ordinarie
undervisningen. Extra anpassningar ir en del av den individuella
utvecklingsplanen och ska dokumenteras.
https:/ /www.skolverket.se/publikationer?id=3299

o Sirskilt stod. Nir extra anpassningar inte ricker till, ska elevens behov av
sarskilts st6d skyndsamt utredas och anmailas till rektor. Sirskilt stod beslutas av
rektor och ska vara dokumenterade i atgirdsprogram.
https:/ /www.skolverket.se/publikationer?id=3299
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Nedanstaende triangel symboliserar skolans uppdrag och ansvar for alla elever. Lika
viktigt som att alla delar finns ér att alla 4r delar av helheten och har en nira
kommunikation mellan varandra. Triangeln dr himtad fran Specialpedagogiska
skolmyndigheten, SPSM och illustrerar arbetet med tillgangliga lirmiljéer. Region
Gotlands forskolor och skolor ska arbeta utifrin denna modell och kontinuerligt
tillgédnglighetvirdera sina verksamheter och vidta férbattrande atgirder.

Sarskilt stod

oo N Extra anpassningar

\\ Ledning och stimulans

£ By

Lank till intrandtets information om tillgangliga lirmiljéer pa Gotland
Link till SPSMs virderingsverktyg for tillganglig utbildning

Samverka med elev och vardnadshavare

En kontinuerlig samverkan med elev och vardnadshavare ar viktigt for att eleven ska ha
en positiv kunskapsutveckling.

Utvecklingssamtalet ska vara ett av flera tillfallen att samtala om oro finns for elevens
skolsituation. Ett samtal om skolsvarigheter far aldrig fordréjas med hinvisning till ett
senare utvecklingssamtal.

Utvecklingssamtalet handlar bade om elevens kunskapsutveckling och sociala utveckling
i forhallande till liroplanen, kursplaner och kunskapskrav. Eleverna ar sjilva experter
och deras asikter kring utformning av insatser ar av storsta betydelse.

Individuell utvecklingsplan

For elever som inte far betyg (arskurs 1-5) ska liraren ta fram en skriftlig individuell
utvecklingsplan (IUP) en giang om aret. Den bestar av tva delar: omdémen och
framatsyftande planering.

Den framatsyftande planeringen innebir att liraren sammanfattar och beskriver vilka
insatser som ska goras av skolan och vad eleven och vardnadshavaren kan gora for att
eleven ska utvecklas sa lingt som méjligt. Planen ska ge tydlig information om extra
anpassningar och om eleven riskerar att inte na upp till kunskapskrav som minst ska ha
uppnatts.

Skolverkets Allmanna rad med kommentarer om utvecklingssamtalet och den skriftliga
individuella utvecklingsplanen
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Uppmarksamma behov

Det ar viktigt att lirare och 6vrig skolpersonal tidigt uppmirksammar tecken pa och
signaler om att en elev kan vara i behov av extra anpassningar eller sirskilt stod. Elevens
behov kan bli synliga inom ramen f6r undervisningen, genom uppgifter fran lirare,
ovrig skolpersonal, eleven sjilv eller elevens vardnadshavare. Skolan ska ocksa
uppmairksamma om eleven uppvisar andra typer av svarigheter i sin skolsituation.

Lasa, skriva, rdkna - en garanti for tidiga stodinsatser

Garantin, enligt skollagen, innebir att elever i behov av stéd ska fa adekvata stodinsatser
bland annat genom att férskollirare och lirare samrader med personal med
specialpedagogisk kompetens. Redan i férskoleklassen ska elevens sprakliga
medvetenhet samt taluppfattning kartligeas med stod av ett nationellt
kartligeningsmaterial.

Skolverkets obligatoriska kartliggningsmaterial och bedomningsstéd ska anvindas. Om
det finns en indikation pa att en elev i forskoleklassen eller i lagstadiet inte kommer att
na de kunskapskrav som ska uppnis i svenska eller svenska som andrasprak och/eller
matematik ska en sirskild bedomning av elevens kunskapsutveckling géras. Om ett
behov finns ska det géras en planering av extra anpassningar eller en anmalan till
rektorn for att utreda behovet av sirskilt stod.

Hur arbetet med garantin ska ske dr beskrivet i
Handlingsplan f6r screening i matematik och svenska F-9

I planen finns linkar till Skolverkets obligatoriska material samt information om hur
rapportering till utbildnings- och arbetslivsférvaltningen ska ske

Extra anpassningar
Lirare och skolpersonal ska enligt skollagen skyndsamt paborja arbetet med extra
anpassningar om det finns tecken pa att en elev dr 1 behov av det. Nir extra

anpassningar planeras ska samverkan med pedagoger med specialpedagogisk kompetens
ske.

Nir extra anpassningar planeras anvinds blanketten ”Generella férmagor & extra
anpassningar”. Link till blanketten ”Generella férméagor & extra anpassningar”

Sarskilt stod

Om en elev efter en tid med extra anpassningar fortfarande inte utvecklas 1 riktning mot
kunskapsmalen ir det viktigt att de extra anpassningarna intensifieras och anpassas
ytterligare utifrin elevens behov. Ar stédinsatsen trots detta inte tillricklig gor lirare
eller 6vrig skolpersonal en anmalan av elevens eventuella behov av sérskilt stod till
rektorn.

Samarbete med elev och vardnadshavare i samband med sarskilt stod
Enligt skollagen ska eleven och elevens vardnadshavare ges mojlighet att delta nar
sarskilt stéd planeras och ett atgirdsprogram utarbetas. De kan ge sin syn pa
skolsituationen samt komma med egna forslag till atgirder. Eleverna dr sjilva experter
och deras asikter dr av stor betydelse for att atgarderna ska lyckas.
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Det dr emellertid alltid skolan som beslutar om atgirderna. Skolan har en skyldighet att
vidta atgiarder dven om man inte dr overens.

Utreda behov

Nir rektorn fatt information om att en elev kan vara i behov av sirskilt stod édr det
rektors ansvar att se till att en utredning paborjas skyndsamt.

Den utredning som gors syftar till att ge skolan ett tillrackligt underlag for att forsta
varfor eleven har svarigheter i skolsituationen och vilka elevens behov av stéd ir.

Aven om minga aktérer ir inblandade ir det alltid rektorn som ansvarar for att det gors
en pedagogisk bedomning av elevens behov av stéd 1 skolsituationen.

Utredningen kan besta av tva delar
o Kartliggning av elevens svarigheter
e Pedagogisk bedomning

Det dr viktigt att de lirare och 6vrig skolpersonal som har deltagit 1 kartliggningen gor
en gemensam analys av elevens eventuella behov av stod. Om en elev har en diagnos
utgor angivandet av diagnos inte elevens behov av sirskilt stod. En diagnos ger inte en
bild av vilket stdd en enskild elev behdver.

Lank till blankett “Utredning om elevs behov av sarskilt stod”

Atgirdsprogram

Beslut om att inte utarbeta dtgardsprogram

Om bedémningen ir att eleven inte 4r i behov av sarskilt stod utarbetas inget
atgirdsprogram. Ett beslut om att inte utarbeta dtgirdsprogram ska dokumenteras
skriftligt.

Blankett "Beslut om att inte utarbeta ett atgardsprogram”

Utarbeta och dokumentera atgardsprogram
Den som utarbetar ett atgirdsprogram utgar fran tva delar
e Elevens behov av sirskilt stod. Denna del kan dverforas fran den pedagogiska
bedémningen
° Atgéirder. Atgéirderna ska vara kopplade bade till elevens behov och
kunskapsmalen. Det ska framga pa vilket sitt och i vilken omfattning eleven ska
fa stod. Det dr endast atgirder som skolan dr ansvarig f6r som ska
dokumenteras.

Atgirdsprogrammet f6ljs kontinuerligt upp av ansvarig personal tillsammans med
eleven. Ansvarig pedagog bedémer fortlopande om det egna arbetssittet behover
férandras.

En utvirdering dr en systematisk analys som gors vid den tidpunkt som anges i
atgirdsprogrammet. Eleven och vardnadshavaren ska da ges mojlighet att medverka.
Ifall utvirderingen visar att atgirderna behover forandras utarbetas ett nytt
atgirdsprogram. Aven om de tidigare beslutade insatserna ska fortsitta utarbetas ett nytt
atgirdsprogram med nytt beslutsdatum.

Blankett ”Beslut om atgirdsprogram for elev som behover sarskilt stod”
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Nir det bedoms att eleven inte lingre ar 1 behov av stod avslutas atgardsprogrammet
efter samrad med eleven och viardnadshavare.

Blankett ”Beslut om att avsluta atgardsprogram”

Ratten att 6verklaga dtgardsprogram

Om eleven (6ver 16 ar) eller elevens viardnadshavare dr missndjda med ett beslut, om
innehallet i ett dtgardsprogram eller att det inte upprattas, har de ritt att 6verklaga.

Det dr Skolvisendets 6verklagandenimnd som beslutar om 6verklaganden av
atgirdsprogram.

Pa de olika beslutsblanketterna finns information om hur elev eller virdnadshavare ska
gora nir de vill 6verklaga.

Anpassad studiegdng
Anpassad studiegang innebar att skolan gor avvikelser fran timplanen, den
undervisningstid eller de mal som giller f6r utbildningen.

Blankett ”"Beslut om anpassad studiegang Skollagen 3 kap 12§

Tillvarata elevhdlsans kompetens
Nir rektorn tagit emot anmalan och elevens behov ska utredas ska samverkan ske med
elevhilsan. For elevhilsoteamets atbete finns en rutin.
Rutinen giller nir de anpassningar och atgirder som skolan sitter in inte hjilper eleven
pa ett tillfredsstillande sitt. Sammanfattningsvis arbetar da skolans elevhilsoteam enligt
foljande:
1. Elevirendet tas upp och diskuteras i elevhilsoteamet.
2. Finns behov av kontakt med specialpedagog, skolskoterska, skollikare,
skolkurator eller skolpsykolog?
3. Kan det vara aktuellt med olika utredningar sisom pedagogisk, medicinsk, social
och/eller psykologisk
4. Diskussion sker i elevhilsoteamet med ber6rd personal nirvarande
Beslut fattas av rektor
6. Elevhilsoteamet enas om eventuell utrednings syfte och fragestillning

b

Fullstindig ”Rutin gillande drendegang i skolans elevhilsoteam avseende elever i behov
av sirskilt stod” ar under utarbetande.

Link till ”Barn- och elevhilsans medarbetare. Kontaktuppgifter samt medverkande i
skolors elevhilsoteam”

Extern kompetens

Habilitering

Barn och unga som ir utredda/diagnostiserade och bedéms tillhora habiliteringens
malgrupp (personkrets) erbjuds insatser fran habiliteringsteamet. Halso- och
sjukvardsforvaltningen och utbildnings- och arbetslivsférvaltningen har kommit 6verens
om en samverkansrutin mellan grundskola och habilitering kring barn med
neuropsykiatriska funktionsnedsittningar. Efter medgivande fran vardnadshavare kan
habiliteringen bidra med klinisk expertis/kunskap om funktionsnedsittningen och en

Arendenr RS 20xx/xxxx Datum 2019-12-16
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beskrivning av barnets/ungdomens férmagor och behov tll skolan. Habiliteringen kan
uppmirksamma grundskolan pi specifika omriden dir barnet/ungdomen behover
sarskilt stod samt vid behov ge grundskolan konsultation kring det enskilda barnet.

Lank till ”Samverkansrutin grundskola habilitering”

Barn- och ungdomspsykiatri, BUP

Inom Region Gotland finns rutiner f6r samverkan mellan barn- och ungdomspsykiatrisk
verksamhet och skola.

Syftet med samverkansrutinerna ar att barnet ska fa ritt stod for att kunna utveckla sig
utifrin sina individuella férutsittningar. Samverkansrutinerna utgor fraimst ett
tortydligande av remissforfarandet vid utredning av barn med misstinkt
neuropsykiatrisk

funktionsnedsittning samt rutin for aterforing till skolan efter utredning. Det finns dven
en checklista for skolorna vad man bor tinka pa vid en aterforing.

Link till ”Samverkansrutin mellan skola och hilso- och sjukvird kring skolbarn som
misstinks ha en neuropsykiatrisk funktionsnedsittning”

Forsta linjen

Forsta linjens verksamhet finns f6r att kunna ge ritt hjilp i ritt tid £f6r barn och unga
som visar tidiga tecken pa, eller har risk for, psykisk ohilsa.

Forsta linjens verksamhet riktar sig till barn och unga, 6 — 17 ar. Pa Forsta linjen ges rad
och hjilp kring psykisk hilsa av behandlare fran bade sjukvard och socialtjdnst.

Link till information om Forsta linjen pa Gotland

Tillaggsbelopp

Tilliggsbelopp ir avsett for att ge mojlighet till ansékan fran rektor i forskola och skola
om sirskild ersittning for barn/elever som har omfattande behov av sirskilt stod.
Stodétgirderna ska vara extraordinira. Innehallet i riktlinjerna utgar fran gillande
skollagstiftning och gillande praxis.

Riktlinjer " Tilliggsbelopp for barn och elever med extra ordinira behov av sarskilt st6d”

Blankett ”Ansokan om tilliggsbelopp for barn/elever med omfattande behov av sirskilt
stod”

Sarskild undervisningsgrupp

Sarskild undervisningsgrupp kan betyda undervisning i en annan gruppering inom
skolenheten, eller undervisning i andra lokaler med annan personal i en
kommungemensam grupp.

Innan beslut om sirskild undervisningsgrupp tas ska en aktualisering goras. Den ska
innehalla tre bilagor

e Rektors utredning om sirskilt stéd

e Senast upprittat atgardsprogram och eventuell utviardering

° Ovrig dokumentation
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Blankett ”Aktualisering av elev till sirskild undervisningsgrupp”

Blankett ”"Beslut om placering i Sirskild undervisningsgrupp”

Enskild undervisning

Istallet for att undervisningen sker 1 sarskild undervisningsgrupp kan den ges enskilt.
Det ska inte férvixlas med att en elev vid ett eller ett par tillfillen i veckan far
undervisning utanfor ordinarie klassens ram. Det avgorande om atgirden ska betraktas
som enskild undervisning handlar om hur langvarig och omfattande placeringen ir.

Resursskolor

Resursskolor ir skolenheter med inriktning mot elever som ar i behov av sarskilt stod.
Elev som far beviljats plats far sin skolplacering pa resursskolan.

Tal- och sprakklasser
Resursskola Tal- och sprik vinder sig till elever med generell (grav) sprakstorning, dar

sprakstorning dr den primara diagnosen. Funktionsnedsittningen yttrar sig i svarigheter

att bade forsta sprak och gora sig forstadd med sprik. Tal- och sprak ar F-3 finns pa

Tjelvarskolan och ar 4-9 pa Solbergaskolan i Visby. Ansékan gors av vardnadshavarna i

samrad med elevens hemskola. Till ans6kan bifogas logopedbed6mning,
psykologbedémning, pedagogisk utredning/kartliggning samt eventuella
atgirdsprogram.

Link till "Uppdrag logopedmottagningen”

Lovsta

Lovsta ir frin och med héstterminen 2019 resursskola. Oversyn av regler for
mottagande och information om verksamheten pagar. Denna information uppdateras
nir materialet 4r framtaget.

Blanketten ”Aktualisering av elev till sirskild undervisningsgrupp” giller dven Lovsta
Blankett ”Aktualisering av elev till sirskild undervisningsgrupp”

Hamnen

Hamnen ir frin och med hostterminen 2019 resursskola. Oversyn av regler for
mottagande och information om verksamheten pagar. Denna information uppdateras
nir materialet 4r framtaget.

Blanketten ”Aktualisering av elev till sirskild undervisningsgrupp” giller dven Lovsta
Blankett ”Aktualisering av elev till sirskild undervisningsgrupp”

Overlamning

Som grund for 6verlimningar giller Skolverkets stodmaterial:
”Overgﬁngar inom och mellan skolor och skolformer”

For 6vergangar mellan grundskola och gymnasieskola finns faststillda rutiner och
éverlimningsblankett. Overlimningsblanketten ska fyllas i for alla elever som under
arskurs 7-9 erhillit extra anpassningar och/eller sirskilt stod oavsett vilket program
man antagits till.
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https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=9674
https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=16918&disableRedirect=1
https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=15265
https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=9674
https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=9674
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/overgangar-inom-och-mellan-skolor-och-skolformer

Region Gotland Végledning for att organisera extra anpassningar och sarskilt stéd
Utbildnings- och arbetslivsforvaltningen

Rutin f6r 6verlimning fran grund-skola ak 9 till gymnasieskola
Blankett ”Overlimning frin grundskolan till gymnasiet”

Mottagande i sarskolan

For ett mottagande i sirskolan krivs flera omfattande utredningar. Fér information
kontaktas chefen for sirskolan.

Skolverkets information om mottagande i siarskolan

Arendenr RS 20xx/xxxx Datum 2019-12-16
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https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=11257
https://docpoint.gotland.se/Document/Document?DocumentNumber=11257
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/mottagande-i-grundsarskolan

