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Mitt arbete — Meddelande

Mappar
Personlig
Att signera (378)
Att vidimera (95)
Att skicka (43)
Att besvara (16)
Att fardigstalla (8)
Friga/svar (51) o Inkorg — Har visas alla inkomna meddelanden
Att bevaka (?) o Skickat — Har visas alla skickade meddelanden
v Meddelanden - . )
Utkast — Har ligger sparade meddelanden som inte skickats
mg (l) L4 g9 p
Skickat (1)
Utkast (1)
Meddelandegrupper:
Test 153 v || valjala o I det vanstra faltet visas Meddelandegrupper.
@ Eliinor Testsson1 ELLIN.... e Enheten bestammer hur de ska se ut
Tolvanvandaren Tolv... TOLV
Ukrica Kus-Testson ULRICA (meddelandegrupper skapas av lokal
systemadministrator eller annan utsedd person med
sarskild behdrighet)
o De personer som ar inloggade markeras med en gron
kula. Ej inloggade gra.
e Genom att markera anvandare i listan kan man se nar
anvandaren senast loggade in pd en vardenhet som har
Elinor Testsson1 [ELLINOR] meddelandefunktion.
ar inloggad sedan 20-10-19 09:32
pd H - Hudmott 153
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Inkorg

I vyn Inkorg visas alla inkomna meddelanden for inloggad anvandare. Markera ett meddelande for att lasa det
i 1asfonstret. Hogerklicka pd meddelandet for att markera det som Idst/olést, flagga for uppfélining eller ta bort

meddelande.
Mappor org
Persanig |mal - Hvahala H valjinga |5 | @ Sok:
Att signera (378)
Att vidimera (95) Mottaget Frin Tl Arende Meddelande Patent
:: :d“’ [:3 . [0  20-100609:35 Ehinor TestTest Elinor Testsson1 Testar igen Test igen! Svara gama p...
SVar
- : TestT: T T !
Att fardgstala (8) O 20-10-06 09:34  Elinor TestTest Ellinor Testsson1 estmeddelande Hej! Jag testar att skicka
FrBga/sver (51)
Att bevaka (7)
v Meddelanden
Inkorg
Skickat (1)
Utiast (1)
Jag har delat ut mina listor till:
Elinor Den Andre af Snattringe
Annika Testsson
Meddelandegrupper: < >
Test 153 v | valjala &Svars g Svaraals | Vidarebefordra | ¥raggs | X | &
@ Elinor Testssonl ELIN...
t: - :
Tolvanvandaren Tolv... TOLV Shcka tisdag 2020-10-06 09:35
Ulrica Kus-Testson ULRICA Frén: Elinor TestTest [ELLINOR2], H - Hudmott 153
Til: Elinor Testsson1 [ELLINOR]
Journal:
Arende: Testar igen
Test igen! Svara gérna pd detta.
Mvh
ET

Funktionsknappar for meddelande i inkorgen:

—

[| | C&Svara - @Svaraglla () Vidarebefordta (4§  ¥Flagga X | F

Skriv nytt till avsandaren - Skapar ett nytt meddelande till avsandaren

Svara — Skapar ett svarsmeddelande till avsandaren

Svara alla — Skapar ett svarsmeddelande som nér alla mottagare till inkorgsmeddelandet
Vidarebefordra — Vidarebefordrar meddelandet till annan mottagare

Skriv ut — Skriver ut meddelandet

Flagga — Satter kom-i-hdg-flagga pd meddelandet i inkorgen

Ta bort flagga — Tar bort kom-i-hdg-flagga pd meddelandet i inkorgen. Aktiveras da ett meddelande har
flaggats.

Ta bort meddelande — Tar bort meddelande i inkorgen

Oppna journal — Oppnar bifogad patientjournal. Aktiveras d& journal bifogats i meddelandet. (Alt+0)

Skickat

I vyn Skickat visas inloggad anvandares alla skickade meddelanden.
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Mappar
Personig |- o [

ot s (578) & |mila | H vajala H vatinga | 5] | @ Sok
Att vidimera (95) Skickat Leverans T Arende Meddelande Patent
:: m‘:?’ls) O 201006094 Uirica Kus-Testson Kolla pd journal TestTestTest 19 121212-1212....
Att Fardigstala () D @ 13-12-0108:45 Annika Testsson TEST Ska fdl in lite meddelande...
Frigajsvar (51)
Att bevaka (7)
v Meddelanden
Inkorg
Siickat (1)
Utkast (1)
D& meddelande skrivits med senare leveranstid visas tiden i féltet Leverans:
I Skickat Everans
0952 -05-2010:1
Denna symbol visas dd@ meddelandet 6ppnats av mottagaren. I de fall meddelandet skickats till fler &n en
mottagare innebar symbolen att minst en av mottagarna har 6ppnat meddelandet (dock inte om man sjalv
6ppnat meddelandet, i de fall man dven skickat till sig sjalv):
{]#=) 1005191421
[ J¥& 10-051913:34
Utkast
I vyn Utkast visas inloggad anvandares sparade meddelanden som inte har skickats:
Mappar st |
Att signera (378) fImIC| -4 Hvaala Hvainge |53 | @ s |
Att vidmera (95) Skrivet Tl Arende Meddelande Patient
Att skida (43) 00  13-12-0108:4 Test - Karin Testsson TEST2 Ska INTE slickas ivag
Att besvara (16)
Att fardigstalla (8)
Friga/svar (51)
Att bevaka (7)
v Meddelanden
Inkorg
Skickat (1)
Utkast (1)
Skicka meddelande
Markera i Meddelandegrupper vilka mottagare som meddelandet ska skickas till. Ctrl-knappen och markering
med musen anvands for att markera flera mottagare:
Meddelandegrupper:
Test153 v valalla
@ Hlinor Testsson1 ELLIN...
Tolvanvandaren Tolv... TOLV
Ulrica Kus-Testson ULRICA
Valj Skriv nytt meddelande for att skapa meddelandet:
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Fonster for att skriva meddelande 6ppnas, valda mottagare finns i Till-faltet:

|
i Skicka | Spara | .y Favoriter g8 Grupper
Til: Ulrica KUS-Testson [ULRICA]

Jane Doe [DOE]

Leverera:  []Leverera meddelandet direkt

Bifoga: Ingen patients journal v | Sokjvalj patient
Arende: ‘ Testmeddelande
He)!

|| Det har &r en testtext.
Funktionsknapparna for Skriv meddelande ar:

Skicka — Skickar meddelandet till mottagare

Spara — Sparar meddelandet i Utkast

Favoriter — Majliggor ett snabbval av de 20 senaste mottagare som fétt meddelande frén anvéndaren
Grupper — Majliggor val av mottagare bland vardenhetens upplagda anvandargrupper

Méjlighet finns att senareldgga leverans av meddelande.
Ta bort bock i Leverera meddelande direkt. Valj datum och klockslag vid Leverera senare:

e
<Levereia senare: 20100520 B 1032

En patients journal kan bifogas meddelandet:
Vélj Sok/Valj patient for att vdlja patient.

Bifoga: Ilngen patients jounal 0 Sok/valj patient I

journal
Dppen patients jounal 19 1212121212 Tolvansson Tolvan

Arende:;

Om det finns en journal 6ppen i TakeCare visas journalen i faltet Bifoga:

@:
| = skicka [l Spara | iy Favoriter g8 Grupper
| Til: Ulrica KUS-Testson [ULRICA]

Jane Doe [DOE]

Leverera: @ Leverera meddelandet direkt
Bifoga: Oppen patients journal: 19 121212-1212 Tolvansson Tolvan v | Sokjvalj patient

Arende: ‘ Testmeddelande |

[ @ Tank pd att meddelandet inte &r en journalhandling. l

Hej!
Det har &r en testtext.

Un Aat heal

D3 journal skickas med i meddelandet visas en pdminnelse om att Meddelanden inte &r en journalhandling.

Dokumentnamn Take Care Meddelandefunktion - lathund | Dokumentnummer STY-02274 R e | Ol’l
Framtagen av Eva Osterlin | Godkénd av Charlotte Hagerstrand

Upprattat/Godként datum 2025-08-25 | Version 7.0 G Ot la n d



Halso- och sjukvérdsférvaltningen HSF Rutin 5 (5)

Arende &r ett obligatoriskt falt och maste fyllas i. Sjilva meddelandet skrivs i Meddelandefiltet (ej
obligatoriskt).

Valj Skicka for att skicka ivdg meddelandet till mottagarna.
Vélj Spara for att spara meddelandet utan att skicka det.

Ta emot meddelande

En anvandare som ar inloggad i TakeCare pd en vérdenhet som anvander Meddelandefunktionen har ett
litet kuvert i nedre hégra hornet i Windows Aktivitetsfalts meddelandesektion:

|E

[ Take Care - Inga nya meddelanden

sV - |.'|l- )

Genom att klicka p& kuvertet kan valen Oppna inkorgen och Skriv nytt meddelande anvindas:

Oppna inkorgen

_I Skriv nytt meddelande

Nar ett nytt meddelande kommer till Inkorgen blinkar funktionsknappen i Windows Aktivitetsfalt som en notis.
Nar anvandare dppnat Mitt arbete forsvinner notisen aven om det finns oldsta meddelanden i Inkorgen. Det
blir inte heller ndgon ny notis om anvéndare har Mitt arbete Gppet och ett nytt meddelande inkommer.

~BBkx 20 @ 1 B

Inkorgen Gppnas direkt vid dubbelklick pa ikonen. Om en patientjournal &r 6ppen dé anvéandare 6ppnar Mitt
arbete genom att klicka pa ikonen i Windows Aktivitetsfalt s& kommer journal att stdngas. Om osparat arbete
finns i journalen kommer anvéndare att fa en frdga om andringen ska sparas eller inte. Det finns ocksd en
majlighet att vélja Avbryt vilket innebar att Mitt arbete inte kommer att 6ppnas och anvéndaren kan 3tergd
till patientjournalen:

TakeCare-meddelande X

| Vill du spara dokumentet?

v |

Forutom att kuvertet borjar blinka gult i Windows Aktivitetsfalt kommer det dven synas i TakeCare att ett nytt
meddelande inkommit genom att ett kuvert visas pé ikonen for Mitt arbete. Ikonen blinkar ett antal ganger
nar ett nytt meddelande inkommit till Inkorgen — antal blinkningar ar konfigurerbart under Systemmenyn -
Personliga installningar i TakeCare.

Take Care

A, sokjvaipatent | @ Gl B = Eh;’ (@ EF | & | TestenhetenEtt -

[ Mitt arbete Ctrl+G - Det finns 1 nytt meddelande |
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