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Riktlinjer direktupphandling

1 Inledning

Genom att arbeta strategiskt med ink6p ges forutsittningar for att skapa goda affarer.
Region Gotlands inkopspolicy med tillhérande riktlinjer omfattar alla inkép och giller for
samtliga nimnder

Riktlinje for direktupphandling giller f6r samtliga nimnder och kompletteras med
processbeskrivning och mallar.

2 Syfte

Syftet med riktlinje for direktupphandling ér att beskriva hur direktupphandlingar ska
genomforas av Region Gotland for att fa en enhetlig hantering av direktupphandlingar,
effektiva ink6p, 6kad konkurrens samt uppfylla gillande lagkrav. Detta sa att
direktupphandlingar bidrar till att na Region Gotlands vision och mal samt tillgodose vira
behov av varor, tjinster och byggentreprenader.

Denna riktlinje beskriver hur direktupphandlingar ska genomféras och vilken generell
ansvarsfordelning som giller, beloppsgrinser, krav pa dokumentation och diariefring.
Vidare beskrivs hur riktlinje for direktupphandling ska férvaltas.

3 Styrande krav

Allt ink&psarbete i regionen ska genomforas i enlighet med de grundliggande principerna
tor offentlig upphandling, gillande forfattningar och regionens styrdokument.

Inkomna och upprittade handlingar ska hanteras i enlighet med Region Gotlands
informationshanteringsplan.

4 Region Gotlands direktupphandlingar

Riktlinje fér direktupphandling omfattar inkép under férutsittning att

1. Det inte finns ndgot befintligt avtal, som ticker efterfragat behov.

2. Viirdet av direktupphandlingen inte 6verstiger radande direktupphandlingsgrans

4.1 Regler vid direktupphandling

I 19 a kap. lagen (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU) finns bestimmelser
avseende direktupphandling av varor, tjanster och byggentreprenader. Av bestimmelserna
foljer bland annat att en upphandlande myndighet ska besluta om riktlinje f6r
direktupphandling, samt att direktupphandlingar med ett virde 6éver 100 000 kronor ska
dokumenteras. Sadan dokumentation ska vara upprittad inom 30 dagar fran det att avtal
har ingatts eller beslut om att avbryta upphandlingen har fattats.

Motsvarande bestimmelser finns i lagen (2016:1146) om upphandling inom
torsorjningssektorerna (LUF). Vid direktupphandling enligt lagen (2016:1147) om
upphandling av koncessioner (LUK) giller dokumentationskrav i samtliga upphandlingar.

4.2 Infor en direktupphandling
Nir det uppstar ett behov av att kopa in en vara, tjanst eller byggentreprenad, ska det forst
undersokas om inkoSpet kan ske fran befintliga avtal.

Om det finns avtal som omfattar aktuellt behov, ska ink6p goras via detta avtal.
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Med avtal avses samtliga avtal dir upphandlande myndighet ir avropsberittigad, det vill
saga namndspecifika avtal, regionovergripande avtal samt avtal upphandlade via
ink6pscentral eller annan samverkanspartner. Detta giller oavsett virde av det som ska
anskaffas.

For att avgora om ett inkop understiger direktupphandlingsgriansen ska det totala belopp
som ska betalas 1 upphandlingen uppskattas. Uppskattning av upphandlingens virde gors i
enlighet med bestimmelserna i 5 kap. LOU, LUF eller LUK. Om det uppskattade virdet
overstiger direktupphandlingsgrinsen ska respektive forvaltnings inkGpssamordnare
kontaktas. Inkopssamordnaren ansvarar for att nya inkopsbehov meddelas den centrala
inképsfunktionen sa att behovet fors in i Region Gotlands upphandlingsplan.

4.3 Direktupphandling i olika nivder
Beslut och genomférande av direktupphandlingar sker i enlighet med respektive nimnds
delegationsordning.

Som stéd £6r att genomfora direktupphandling finns processbeskrivning och mallar
tillgéngliga pa Region Gotlands intranit och i Docpoint. Forvaltningarna far vid behov
komplettera med egna mallar och rutiner for att sikerstilla arbetssittet kring
direktupphandlingar inom egen férvaltning.

Beroende pa det beriknade virdet av inképet, genomfors direktupphandlingen pa nagot av
nedan angivna sitt.

Under 100 000 kronor
Enklare ink6p kan ske exempelvis via telefon, e-post, webbshop eller besék hos leverantor.
Om det berdknade virdet understiger 100 000 kronor sa bor en prisjamforelse genomforas.

Prisjamforelse kan ske genom antingen
- Riktad offertforfragan. En forfragan om pris till potentiella leverantérer
genomfors.

- Kontroll av priser. En kontroll av tillgingliga priser fran flera potentiella
leverantorer genomfors. Denna metod kan endast tillimpas under férutsittning
att priserna dr himtade fran allmint tillgidngliga och faststillda prisuppgifter dar
priserna kan anvindas f6r en “fast pris”’-bedomning.!

Jamfoér pris och vid behov dven kvalitet. Vilj den leverantor som dr bist for det
anvindningsomrade/behov som finns. ”Bestillningsformulir for varor och tjinster” kan
anvindas och fakturering ska ske via e-faktura.

Over 100 000 kronor och upp till grinsen for direktupphandling
Direktupphandlingar med virde 6ver 100 000 kronor ska som huvudregel
konkurrensutsittas. En konkurrensutsittning gérs genom att minst tre laimpliga
leverantorer far mojlighet att delta i direktupphandlingen. Férvintas direktupphandlingen

1 Med “fast pris”-beddmning avses foljande: Det totala priset for varan eller tjansten ska innebéra att priset for hela varan eller tjanstens
tillhandahéllande inte féréndras efter bestéllning, varken for valuta, index, prisforéndringar pd rvaror, att leverantéren haft en storre
arbetsborda &n forvantat eller annan anledning. Notera att ett fast timpris inte &r fast pris i den meningen som avses har da det totala
priset Region Gotland betalar &r avhangigt antal nedlagda timmar. Vanligaste situationen d& denna prisform tillampas &r vid kop av
massproducerade varor som finns i kataloger eller webshop.
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passera 100 000 kronor ska respektive férvaltnings inképssamordnare informeras f6r
kinnedom om inkopet.

Direktupphandlingen kan ske genom antingen
- Riktad offertforfragan. En skriftlig forfragan om pris till minst tre potentiella
leverantérer genomfors.
- Jdmforelse av priser. En kontroll av tillgangliga priser fran minst tre potentiella
leverantorer genomfors. Denna metod kan endast tillimpas under férutsittning
att priserna dr himtade fran allmént tillgingliga och faststillda prisuppgifter dar
priserna kan anvindas for en “fast pris”’-bedomning.2.
- Annonserad direktupphandling. Genomfors i verksamhetssystem for

upphandling.

Jamfor pris och vid behov aven kvalitet.

Samtliga leverantorer som limnat offert ska sa snart som moijligt skriftligen informeras om
resultatet av direktupphandlingen.

Genomférandet av en direktupphandling dir virdet 6verstiger 100 000 kronor ska
dokumenteras l6pande. Dokumentationen ska vara tillricklig for att besluten under
upphandlingens samtliga skeden ska kunna motiveras. Dokumentationen ska vara slutférd
senast 30 dagar efter att avtal har ingatts eller beslut om att avbryta upphandlingen har
fattats.

Om direktupphandlingens virde verstiger 700 000 kronor ska den ocksa efterannonseras.

4.4 Undantagsfall fran konkurrensutsittning

I vissa situationer kan det uppsta behov dir undantag frin huvudregeln om
konkurrensutsittning av direktupphandlingar behéver goras. Vid avsteg fran
konkurrenssattning ska orsak dokumenteras.

Avsteg fran konkurrenssittning att tillfraga tre leverantorer kan exempelvis géras om:
o Firre dn tre leverantorer finns pa marknaden.

o Tekniska eller exklusiva rittigheter foreligger som innebir att endast en leverantor ar
aktuell.

o Sirskilda kompetenskrav foreligger som gor att endast en leverantor har den
nédvindiga kompetensen

o Uppfoljning av tidigare uppdrag gor att det kan vara motiverat att direktupphandla fran
en tidigare leverantor fOr att sakerstilla kontinuitet.

4.5 Sadkerstall leverans
Respektive verksamhet ansvarar for att sikerstilla att leverans skett i enlighet med offert
och avtal.

2 Se fotnot ovan.
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5 Implementering och forvaltning av Region Gotlands riktlinje for
direktupphandling

Regionstyrelsen ansvarar for att Region Gotlands inképspolicy med tillhérande riktlinjer
implementeras dndamalsenligt och ar val kinda hos berérda i nimnder och férvaltningar.

Riktlinje f6r direktupphandlingar ska utvirderas och beslutas minst en gang under vatje
mandatperiod. Riktlinjen revideras dven l6pande vid behov. Regionstyrelseforvaltningen
ansvarar fOr att utviardering sker och bereds for beslut till regionstyrelsen.
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