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Valkommen till Larcentrum och
Vuxenutbildningen Gotland

Du har kommit till en verksamhet dir utbildning f6r vuxna pagar i manga olika former
och dir just du studerar inom yrkeshégskola, universitet eller hogskola.

Hir samsas grundliggande utbildning, gymnasial utbildning, yrkesutbildning, anpassad
utbildning, svenska for invandrare (SFI), uppdragsutbildningar och olika eftergymnasiala
utbildningar.

I det hir dokumentet far du svar pa nagra av de fragor som kan dyka upp under
studietiden. Dokumentet ér ett komplement till den information du far av din
utbildningsanordnare och ror rutiner kring 6ppettider, lokaler och andra rutiner hir pa
Vuxenutbildningens Lircentrum.

For att ta del av aktuell information besok var webbplats:
https://gotland.se/vuxenutbildningen

Vi skall géra vart bista for att du skall trivas med oss och med dina studier. Folj oss
girna pa Facebook.

Lycka till!

Hanna Sillstr6m Jonasson, Verksamhetschef Vuxenutbildningen


https://gotland.se/vuxenutbildningen
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Yrkeshogskola

Yrkeshogskola (YH) ar eftergymnasial utbildning som utbildar till yrken dar det rader
brist pa utbildad arbetskraft. Vi har samarbete kring flera YH-utbildningar dir andra
utbildningsaktdrer dr huvudansvariga.

Vid fragor kontakta:

Utbildningsledare: Jorgen Benzler 070-447 78 92

jorgen.benzler@edu.gotland.se

Universitet och hogskola

Vuxenutbildningens Larcentrum dr satellitort for ett par olika universitets- och
hégskoleutbildningar och samarbetar med olika lirositen. Det dr decentraliserade
utbildningar som kan beskrivas som “distans tillsammans”.

Det innebir att en hogskola eller ett universitet dr ansvarig for utbildningen och ger den
pa distans till Larcentrum Gotland. Det édr hir man har sina studiekamrater och sin
grupp och man kan gora sina examinationer via lokal tentamensservice. Pa en del
utbildningar beh6ver man resa till larositets huvudort nagra ganger per termin.

Vid fragor kontakta:

Samordnare Anna Bjork 0498-20 35 18
anna.bjork@edu.gotland.se

Studentsamordnare Marie Sterling 076-853 91 73
marie.stetling@edu.gotland.se


mailto:jorgen.benzler@edu.gotland.se
mailto:anna.bjork@edu.gotland.se
mailto:marie.sterling@edu.gotland.se
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Administration och service

Expedition

Receptionsvird

Verksamhetschef

Administrativ chef

Samordnare

Larcentrum

Studentsamordnare
Larcentrum

Utbildningsledare
Larcentrum
Yrkeshogskola

Tentamensservice

Studie- och
ytkesvigledning

Support Lokaler
IT-support

Hemsida

Gesallgatan 7
621 82 Visby
vuxenutbildningen@edu.gotland.se

Expeditionstider:

Mandag — Torsdag 07.30-15.30

Fredag 07.30-15.30

Avvikande 6ppettider kan forekomma.

Peter Engstrom
petet.engstrom01@edu.gotland.se

Hanna Sillstrém Jonasson
hanna.jonasson@edu.gotland.se

Jesper Tammilehto
jespet.tammilehto@edu.gotland.se

Anna Bjork
anna.bjork@gotland.se

Marie Sterling
marie.sterling@edu.gotland.se

Jorgen Benzler
jorgen.benzler@gotland.se
tentamenssetrvice@edu.gotland.se
Onlinebokning
https://www.gotland.se/syvforvuxna
Gemensam e-post:
syviorvuxna@edu.gotland.se
lokalervaktuppdrag@edu.gotland.se

itvux@edu.gotland.se

https://gotland.se/forskola-skola-och-
utbildning/vuxenutbildning

0498-26 95 50

0498-20 36 98

0498-26 93 58

0498-26 93 64

0498-20 35 18

076-853 91 73

0498-20 35 91

0498-26 32 16

Telefon: (se nedan)

5(16)


mailto:vuxenutbildningen@edu.gotland.se
mailto:peter.engstrom01@edu.gotland.se
mailto:hanna.jonasson@edu.gotland.se
mailto:jesper.tammilehto@edu.gotland.se
mailto:anna.bjork@gotland.se
mailto:marie.sterling@edu.gotland.se
mailto:jorgen.benzler@gotland.se
mailto:tentamensservice@edu.gotland.se
https://www.gotland.se/syvforvuxna
mailto:syvforvuxna@edu.gotland.se
mailto:lokalervaktuppdrag@edu.gotland.se
mailto:itvux@edu.gotland.se

Region Gotland 6 (16)

Studie- och yrkesvagledning

Vuxenutbildningens Studie- och yrkesvigledning dr en service for alla vuxna bosatta pa
Gotland. Du kan bland annat fa hjilp kring:

o Kartliggning av tidigare studier.
e Planering av studier.

e Svar om behorighetskrav

Vi erbjuder samtal pa plats, via telefon eller online. Boka tid via var e-tjinst:
https://etjanst.gotland.se/oversikt/overview /827

Vara studie- och yrkesvagledare

Anna Andersson anna.andersson05@edu.gotland.se ~ 0498-20 36 75
Andrea Persson andrea.persson@edu.gotland.se 0498-20 36 72
Sofi Ohrn 0498-20 36 96

sofi.ohrn@edu.gotland.se

Susanne Martinsson 0498-20 36 44

susanne.martinsson@edu.gotland.se

For aktuella telefontider se hemsidan.
Gemensam e-post till studie- och yrkesvigledarna: syviorvuxna@gotland.se

Nir du studerar pa universitet- eller hogskola och har specifika fragor kring just den
utbildning du gar vind dig till lirositets studie- och yrkes/kartidrvigledning.

Tentamensservice
For dig som studerar pa distans finns mojlighet att géra tentamina och nationella prov
via var tentamenservice.

Fo6r mer information se: https://gotland.se/ forskola-skola-och-utbildning /utbildning-
for-vuxna/larcentrum/tentamensetrvice

Kontakt: tentamenservice(@edu.gotland.se  0498-26 32 16

Vuxbiblioteket

Vuxbiblioteket ér till f6r studerande och personal inom Vuxenutbildningen och pa
Lircentrum. Hir kan du ldna bécker, lisa referensbécker pa plats, lisa tidningar och
tidskrifter. Du kan ocksé fa hjdlp med att s6ka 1 databaser och pa internet, arbeta vid
nagon av vara studieplatser samt lana en dator att anvinda pa plats.

Du som studerar pa distans kan boka rum med utrustning f6r muntlig examination.
Bibliotekskatalogen och information om 6ppettider hittar du har:
www.gotland.se/vuxbiblioteket


https://etjanst.gotland.se/oversikt/overview/827
mailto:anna.andersson05@edu.gotland.se
mailto:andrea.persson@edu.gotland.se
mailto:sofi.ohrn@edu.gotland.se%0d
mailto:sofi.ohrn@edu.gotland.se%0d
mailto:susanne.martinsson@edu.gotland.se
https://gotland.se/forskola-skola-och-utbildning/vuxenutbildning/studie--och-yrkesvagledning-for-vuxna
mailto:syvforvuxna@gotland.se
mailto:mailtotentamenservice@edu.gotland.se
http://www.gotland.se/vuxbiblioteket
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Bibliotekarie Helene Mikui Lind 070-083 24 23
vuxbiblioteket@gotland.se
Biblioteksassistent Patrik Orion Sten

patrik.sten@gotland.se

Studieteket

Studieteket finns till £6r alla som studerar, savil elever inom kommunal vuxen
utbildning, distansstuderande och studenter som gar nagon av de utbildningar dir Vux
Lircentrum Gotland ir studieort.

Hir kan du sitta och studera i lugn och ro och det finns tillgang till datorer samt avskilda
studieplatser.

Vissa tider ar Studieteket bemannat av larare.
For studietekets 6ppettider se hemsidan.

Vid fragor kontakta:
Pedagog Doris Péppel 070-083 07 98
dotis.poppel@edu.gotland.se

Pedagogiskt stod
Nir du studerar mot yrkeshogskola, universitet eller hogskola ska du f6rst och frimst
vinda dig till ditt lirosite eller din utbildningsanordnare om du ér i behov av
pedagogiskt stod. Vid alla universitet, hogskolor och yrkeshégskolor finns en
organisation for olika typer av stod kring studier. Det kan tillexempel handla om st6d i
form av:

e Anpassad litteratur
Anteckningsstod
Extra handledning,.
Teckensprakstolkning
Skrivtolkning
Anpassad examination

Allmin information om pedagogiskt stod inom universitet och hogskola:
https:/ /www.studera.nu/livet-som-student/ funktionsnedsattning/Stod-anpassningar/

Allmin information om pedagogiskt stod inom yrkeshogskolan:
https:/ /www.yrkeshogskolan.se/antagning-och-studier/pedagogiskt-stod-och-
tillganglighet/

Om du pa grund av funktionsnedsittning behover ha lingre tid pa dig for dina studier
kan du i vissa fall ldsa i en ldgre takt utan att din ekonomi paverkas. Lis mer pa CSN om
studiemedel f6r hogre takt dn du studerar: https:/ /www.csn.se/bidrag-och-lan/for-din-
situation/funktionsnedsattning/studiemedel-for-hogte-takt-an-du-studerar.html


mailto:vuxbiblioteket@gotland.se
mailto:patrik.sten@gotland.se
https://gotland.se/forskola-skola-och-utbildning/vuxenutbildning/larcentrum/studieteket
mailto:doris.poppel@edu.gotland.se
https://www.studera.nu/livet-som-student/funktionsnedsattning/Stod-anpassningar/
https://www.yrkeshogskolan.se/antagning-och-studier/pedagogiskt-stod-och-tillganglighet/
https://www.yrkeshogskolan.se/antagning-och-studier/pedagogiskt-stod-och-tillganglighet/
https://www.csn.se/bidrag-och-lan/for-din-situation/funktionsnedsattning/studiemedel-for-hogre-takt-an-du-studerar.html
https://www.csn.se/bidrag-och-lan/for-din-situation/funktionsnedsattning/studiemedel-for-hogre-takt-an-du-studerar.html
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Stod pa Larcentrum

For den som inte har studerat pa linge, eller som inte tidigare har bedrivit studier pa
eftergymnasial niva, kan det ibland finnas behov av ett bollplank. Utéver Studieteket
finns datfor dven en studentsamordnare/studentcoach hir pa Lircentrum som kan
erbjuda sadant stod.

Studentsamordnaren kan ge vigledning i olika fraigor som konkret ror studierna. Det
kan exempelvis handla om studieteknik och studiestruktur, akademiskt skrivande,
planering och uppligg av arbeten samt referenshantering och andra studierelaterade
fragor.

Studiesamordnare Marie Sterling 072-25 26 164
marie.stetling@edu.gotland.se

Datorer, utskrifter och kopiering

Det finns tillgang till datorer i Studieteket dir man kan logga in som gistanvindare utan
16senord. Aven biblioteket har datorer dir det ir mojligt att sitta och jobba.

Det finns en kopiator i Studieteket dir det gar att skriva ut och kopiera. Det gors genom
att skanna en QR-kod, instruktioner f6r detta finns dér pa plats. Det kostar 1 kr per sida
och det betalas direkt, med Swish eller kott.

Personuppgifter

Eftersom du som studerar via Larcentrum ar registrerad hos en annan
utbildningsanordnare har Lircentrum inte tillgang till dina personuppgifter. Dirfor
behéver vi efterfraga dina personuppgifter.

Uppgifterna behovs for att vi ska kunna kontakta dig om en situation uppstar dar
Lircentrums lokaler behdver utrymmas eller inte far anvindas. For detta andamal
registrerar vi dina personuppgifter (namn, personnummer, adress, e-postadress och
telefonnummer) i vart administrativa system Edlevo.

Mer information om hur Region Gotland behandlar personuppgifter finns pa:
https://gotland.se/personuppgifter.

Diir kan du dven lisa om dina rittigheter och hur du kan begira tillgang till de
personuppgifter som behandlas om dig.

Lokaler

I vissa fall har den utbildningsanordnare hos vilken du studerar bokat lokaler i f6rvig
tor obligatoriska moment. Det ska du fd information om via ditt lirosate.

Finns behov av grupprum for studier 6vriga tider bokas detta via foljande link:
https://outlook.office.com/book/RumsbokningVuxenutbildningen@edu.gotland.se/?i
smsaljsauthenabled

Vi samordnare pa lircentrum kan ocksa vara behjilpliga (se kontaktuppgifter ovan).
Om man inte tinkt nyttja sin bokade lokal dr det viktigt att i sd god tid som mojligt
avboka den.


mailto:marie.sterling@edu.gotland.se
https://gotland.se/personuppgifter
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Ovrig service

Café Anton

Studier kraver energi. I var kafeteria finns varma och kalla matritter, kaffe, te och fika.
Lunch skall bestillas senast klockan 10.00 pa f6rmiddagen, detta gors direkt i cafét, via
e-post cafe.anton@edu.gotland.se eller telefon 070-083 21 50.

Oppettiderna varierar efter sisong och anslas pa dérren till cafét. Café Anton ir
kontantfritt, du kan betala med Swish eller betalkort.

Tillgéng till kok

Om du har med dig lunch eller fika kan du sitta i Studiehallen (F-huset) eller i
studentkoket 1 A-huset (LC). Bada koken dr utrustade med kylar, porslin, bestick,
mikrovagsugn, kaffebryggare och vattenkokare.

Den som anvinder koket ansvarar for att halla ordning och gora rent efter sig.

Allergier
Det rader férbud mot jordnétter pa Vuxenutbildningen pa grund av allergi. Tank ocksa
pa att undvika att anvinda parfym och andra starka dofter pé skolan.

Vilrum
Det finns tillgang till ett vilrum i lokalerna. Ar du i behov av detta kontakta receptionen
sa far du kvittera ut en nyckel.

Parkering

Det dr en service som Vuxenutbildningen Gotland erbjuder studeranden, personal och
bestkare. For att halla god ordning och framkomlighet skall parkering ske pd markerade
platser. I de fall en parkeringsplats har en skylt som talar om vilken bil som far parkera
just dér skall detta respekteras.

Anslagstavior och informationsmonitorer
I lokalerna finns ett antal anslagstavlor som syftar till att vidarebefordra meddelanden
och information av olika slag.

De digitala monitorerna informerar om vad som hinder i lokalerna f6r dagen samt
annan samhaillsviktig information

Vill du silja bécker kan du sitta upp annons om det pa den anslagstavla som dr anvisad
for det. Den finns i samma korridor som Café Anton. Du maste skriva datum pa
annonsen. Annonser rensas bort om de suttit lingre 4n en manad. Var vinlig och ta
sjalv bort din annons nir bockerna dr salda.


mailto:cafe.anton@edu.gotland.se
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Ovrig information

Brand, utrymning

Informera dig om brandutrymningsvigar redan fOrsta dagen i lokalerna.
Informationstavlor och skyltar som hinvisar till utgangar finns uppsatta i vara lokaler.
Vid brand — {6]j utrymningsvigarna och utrymningsplanens anvisningar. Personal 1
orangea och gula vistar ir behjilpliga vid utrymningslarm och visar vigen.
Brand6vning sker minst en gang per ar.

Utrymningsledare (Vuxenutbildningens personal) kontrollerar lokalerna for att sakra att
ingen finns kvar i byggnaden. Fér Hus A/B ir dtersamlingsplats pa grisytan ute pa
skolgarden soder om huset, eller vid parkeringen norr om huset.

Vid allvarlig krishdandelse
Vux Lircentrum har rutiner ocksa fér andra typer av krissituationer, till exempel olycka,
sjukdom, hot, vald och pagaende dédligt vald (PDV).

Vid hindelse av PDV uppmanas du att ha med dig tre grundstrategier:

e Fly
e Sok skydd
e Larma

Kan du inte fly ska du i stallet lasa in dig, sa kallad inrymning. Det kan till exempel
innebdra att lasa in sig och soka skydd 1 ett klassrum. Vid inrymning stannar man dar
och invantar vidare information fran personal eller polis.

Vid allvarliga krishdandelser ar korrekt information mycket viktigt. Vid hindelse av kris
som beror hela verksamheten fir du information om vad som har hant och vad som
galler for till exempel niastkommande dag via personal eller sms.

Oavsett var du befinner dig, pa stan, i skolan, pd arbetsplatsen eller i affaren sa r det
bra att ha 112-appen i din telefon. Det forenklar nir du behéver larma ambulans, polis
och riddningstjanst. Larmar du via 112-appen kan SOS-alarm direkt fa tillgang till var
du befinner dig och hjilpen kan vara snabbare pa plats.

For mer information om krissituationer och forberedelser besok www.mcf.se. Du kan
alltid prata med personal pa Vux Lircentrum om du kinner oro.

Drogpolicy
Vi arbetar utifran foljande drogpolicy:

e Vux Lircentrum skall vara en drogfti skola/arbetsplats.
o Ingen hantering, férvaring eller anvindning av droger far férekomma i vara lokaler.

o All personal samt elever, studenter och deltagare skall kinna ansvar och vara
delaktiga i arbetet for en drogfri skola/arbetsplats.

Avdelningschef och rektorer dr huvudansvariga f6r var drogpolicy.

Rokfri arbetsplats
Vuxenutbildningen Gotland ar en rokfri arbetsplats. I enlighet med Tobakslagen ar det
forbjudet att roka i lokaler, pa skolgardar och motsvarande omraden utomhus. Region


http://www.mcf.se/
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Gotlands tobakspolicy foreskriver att rokning inte heller fir ske pa arbetstid. Elever,
studenter och tillfilliga bes6kare hinvisas att réka utanfér Vuxenutbildningens omrade.

Krankande behandling och vardegrund
Runtom 1 vara lokaler finner du tavlor dir vir 6vergripande virdegrund presenteras.
Som besokare eller elev/studerande férvintas du respektera virdegrunden.

Oavsett skolform ska alla inom vuxenutbildningen/lircentrum behandlas pa ett
respektfullt sitt. Ingen ska bli utsatt for diskriminering kopplat till
diskrimineringsgrunderna kon, konsoverskridande identitet, etnisk tillhorighet, religion
eller annan trosuppfattning, funktionsnedsittning, sexuell liggning eller dlder.

Ingen ska heller bli utsatt for annan krinkande behandling, sa som trakasserier, sexuella
trakasserier, mobbning, nedsittande tillmilen eller rykten, inom verksamheten eller pa
sociala medier med koppling till Vuxenutbildningen och Lircentrum.

Vira riktlinjer 4r 1 enlighet med lagar och férordningar pa omradet, alla skolformer
omfattas av diskrimineringslagen. Fér kommunal vuxenutbildning giller ocksa
Skollagen, for utbildningar inom universitet och hogskola giller Hogskolelagen och for
yrkeshogskoleutbildningar giller I.ag om yrkesh6gskolan.

Om du upplever att du eller ndgon annan blivit utsatt £6r diskriminering eller annan
krinkande behandling inom verksamheten kontakta ansvarig
samordnare/utbildningsledare. Du kan ocksa kontakta avdelningschef.

Vuxenutbildningens Likabehandlingsplan hittar du har:
www.gotland.se/likabehandlingvux.

CSN
Nedan presenteras kort svar pa de vanligaste fragorna kring CSN. For fullstindig
information rekommenderas du att gi in pa www.csn.se.

Pa hogskola och universitet behover du lisa 1,5 hégskolepoing per vecka for att fa ratt
till studiemedel for heltidsstudier. En termin dr vanligen 20 veckor och det innebar da
att du maste lisa 30 hégskolepoing for att fa fullt studiemedel. Pa yrkeshégskolan
riknas 5 podng per vecka som heltidsstudier for att fa fullt studiemedel, en termin
motsvarar 20 veckor och 100 poing. Du kan lisa mer om studietakt och poing pa
CSNi:s hemsida.

Nir du har fitt beslut om studiemedel frin CSN beh6ver du sedan limna in en studie
forsikran. Det kan du gora tidigast en vecka innan du borjar studera med studiemedel
och den maste ha inkommit till CSN senast den sista dagen 1 perioden som du fatt
studiemedel for.

Lis mer pa CSN:s webbplats: https://www.csn.se/fragor-och-svar/hur-lamnar-jag-min-
studieforsakran/studieforsakran.html.

Studiemedel betalas ut manadsvis i férskott, den 25:e varje manad. Infaller den 25:e pa
en helg/r6d dag betalas de ut vardagen innan.


http://www.gotland.se/likabehandlingvux
http://www.csn.se/
https://www.csn.se/fragor-och-svar/hur-lamnar-jag-min-studieforsakran/studieforsakran.html
https://www.csn.se/fragor-och-svar/hur-lamnar-jag-min-studieforsakran/studieforsakran.html
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Franvaro pa grund av sjukdom

Om du inte kan studera pa grund av sjukdom, sjukanmal dig helst forsta dagen du ar
sjuk, dock senast den 15:e sjukdagen. Du maste ocksa sjilv gora en sjukanmalan till
Forsikringskassan.

Lis mer om hur du gar till viga hir:
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/sjuk.html.

Tillfdllig vard av barn

Anmil vard av barn till CSN sa snabbt som maijligt, helst forsta dagen da du inte kan
studera. Du gor det genom att ringa eller mejla till CSN.
https://tjanster.csn.se/epostaoss/

Telefon: 0771-276 000.
Oppettider telefon: mandag — fredag 09.00-13.00 (avvikande 6ppettider kan
forekomma).

Studieavbrott/studieuppehall

Om du avbryter studier eller gor ett studieuppehall har du inte lingre ritt till studiestod.
Meddela CSN sa snart som maijligt vilket datum du slutar studera. Det gor du via telefon
eller mejl (se ovan). Du kan ocksa géra det via CSN:s e-tjanst genom att logga in med

bank-id.

Forsakring
Som student vid ett statligt universitet eller hogskola ir du forsikrad under skoltid och
nar du reser frin och till skolan.

Las mer har: https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-

riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare /student-pa-universitet-

och—hogskolé

Klagomal, berom och synpunkter

Klagomal, berém och synpunkter som ror din vistelse inom Vuxenutbildningens
Lircentrums lokaler och hur du blivit bemétt av personalen kan limnas antingen direkt
till personal pa skolan, i den ”synpunktsliada” (orange firg) som finns i korridoren intill
receptionen pa Gesillgatan 7 eller via Region Gotlands e-tjdnst:
www.ootland.se/elevinflytandevux

Har du klagomal som r6r din utbildning och utbildningsanordnare vinder du dig direkt
till dem. Vill du ha hjilp kring detta sa kontakta ansvarig samordnare/utbildningsledare
pa Vuxenutbildningens Lircentrum.


https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/sjuk.html
https://tjanster.csn.se/epostaoss/
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
http://www.gotland.se/elevinflytandevux
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Omrddeskarta kvarteret Hackspetten
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Orienteringskartor for vara lokaler pa
Gesallgatan 7
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Orienteringskartor for vara lokaler pa
Mastergatan 5
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Vuxenutbildningen, Lércentrum (Méstergatan 5c¢)
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Atersamlingsplats - Ej storsamling antingen
vid grasplanen bortanfér parkeringen mot
Flexhuset eller kortsidan av huset mot Mastergatan.



