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Kriterier för det officiella programmet  
Evenemang som uppfyller Almedalsveckans kriterier och som 
godkänns, kommuniceras via Almedalsveckans officiella program.  
 
Kriterierna är:  
• Evenemanget behandlar en aktuell samhällsfråga 
• Evenemanget är kostnadsfritt och öppet för alla  
• Evenemanget genomförs på fysisk plats i Visby innerstad eller dess 

närhet 
• Arrangör ansvarar för att evenemanget är förenligt med svensk 

lagstiftning, till exempel ordningslagstiftning, diskriminerings-
lagstiftning, upphovsrättslagstiftning och varumärkeslagstiftning 
med flera 

 
Följande godkänns inte för medverkan i det officiella 
programmet 
• Arrangör som står för antidemokratiska eller våldsbejakande 

budskap 
• Ett evenemang som säljer eller lanserar en vara eller tjänst, eller 

enbart visar upp en verksamhet 
 

Alla evenemangsansökningar granskas 
Vi granskar alla evenemangsansökningar som skickas in till det 
officiella programmet utifrån de gemensamma kriterierna. Det vi 
främst fokuserar på är att evenemanget uppfyller kriterierna samt 
beskrivningen av evenemanget, och att rubriken och beskrivningen 
har fokus på samhällsfrågan.  
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Steg 1 - Registrera ditt konto till evenemangsportalen 
Alla ansökningar till det officiella programmet görs i vår 
evenemangsportal via vår webbplats almedalsveckan.info och sedan 
klickar du på ”Lägg in ditt evenemang” (Rubriken kan komma att 
ändras liksom platsen den ligger på).  
 

 
 

I evenemangsportalen 
börjar du med att skapa 
ett konto genom att gå 
till ”Registrera ett konto 
här”. Har du redan ett 
konto skapat efter 
januari 2025 så är det 
bara att logga in, 
kontouppgifter från 
2024 eller tidigare 
ligger inte kvar i 
systemet. 
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Sedan fyller du 
uppgifterna i 
formuläret. 
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Godkänn villkoren 
om personuppgifter 
 
När du registrerar ett 
konto för första 
gången och du klickat 
på länken så kommer 
du att behöva 
godkänna våra villkor 
som handlar om hur 
vi behandlar dina 
personuppgifter. Du 
godkänner dem 
genom att kryssa i 
checkboxen längst ner 
i rutan. 
 
 

 
Efter att du registrerat dina 
uppgifter kommer du att få en e-
post, där du måste bekräfta din e-
postadress. 
 

 
 

 
När du bekräftat din e-postadress 
så kan du gå vidare genom att 
logga in. 
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Du loggar in genom att använda 
den e-postadress och det 
lösenord du har valt. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Då kommer du in på första sidan i vår evenemangsportal. Här lägger 
vi från Almedalskontoret in aktuell information och viktiga 
meddelanden, så ta för vana att regelbundet gå in och läsa för 
att se om det finns någon ny information. 
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Steg 2 - Registrera din organisation  
För att kunna lägga in dina evenemang behöver du registrera dig 
som ansvarig för din organisation. Vill du ladda ner 
programinformationen så skapar du även då ett konto och följer 
sedan instruktionerna. Information kring den hanteringen hittar du 
längre ner i dokumentationen. 
 
Börja med att skapa ett konto för den organisation du representerar, 
genom att gå in under ”Ansvarig arrangör” och fyll i dina uppgifter 
och godkänn användarvillkoren och villkoren för personuppgifter. 
 

 

När du har fyllt i alla uppgifter och godkänt villkoren kommer du att 
få en bekräftelse med information till din e-postadress. 

 
Nu kommer det att se ut enligt följande: 
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Flikarna i toppmenyn 
Det finns tre flikar överst på sidan i den mörkgrå listen. Trycker du 
på ”Start” så kommer du tillbaka till startsidan, väljer du 
”Evenemang” så kommer du till den lista där ditt/dina evenemang till 
det officiella programmet finns, och under den sista fliken ligger den 
eller de organisationer du administrerar. Det kan vara så att du har 
mer än en organisation, och då behöver du i rullistan välja rätt 
organisation inför att du ska skapa evenemang. För att lägga in 
evenemang så trycker du på den knapp där det står ”Skapa 
evenemang”.  
 
Bjud in fler att administrera 
Under organisationsdetaljer så finns rubriken Administratör/er. Här 
kan du bjuda in andra personer för att skapa och administrera era 
evenemang. Däremot är det alltid den personen som skapat 
organisationen som är huvudansvarig för innehåll och 
personuppgifter. 

 
Du bjuder in personen/personerna via den e-postadress som 
personen använder, som sen får en bekräftelse samt information om 
hur man går tillväga. Personen/personerna som du bjuder in måste 
skapa ett eget konto under den organisation som de blivit inbjudna 
till. I mailet finns en länk för att skapa nytt konto/logga in.  

 
Viktigt att komma ihåg är att inför varje Almedalsvecka så är det 
personen som skapat organisationen som ansvarar för att gå igenom 
de administratörer man bjudit in året innan, och ta bort de som inte 
ska vara kvar, och bjuda in eventuellt nya. 
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Skapa fler organisationer  
Om du har fler organisationer som du ansvarar för, så skapar du en ny 
organisation via förstasidan och i rullistan väljer du ”Skapa ny”: 
 

 

 
 
Det går också att skapa ny organisation via förstasidan och rutan för 
”Ansvarig organisation”, och där välja ”Skapa ny”: 

 

 

 
 
Steg 3 - Skapa evenemang till det officiella programmet  
När du har registrerat din organisation kommer det att ha tillkommit 
en ruta på förstasidan som heter Administrera evenemang:  
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För att skapa ett evenemang så går det att göra via några olika 
vägar: antingen via första sidan och ”Ansvarig Arrangör” och sen 
”Skapa evenemang”. Du kan även gå in via ”Administrera 
evenemang” eller högst upp på sidan och välja ”Evenemang”. 
 
Koppla till din samhällsfråga 
Det allra viktigaste, som också är grunden för Almedalsveckan och 
det demokratiska samtalet, är samhällsfrågan. Vilket innebär att det 
är viktigt att rubriken hänger ihop med din samhällsfråga och det 
ämne du vill lyfta. Det är därför viktigt att du verkligen granskar dina 
texter och läser våra kriterier för vad vi godkänner och inte. Du får 
alltid kontakta oss så guidar vi dig. 
 
Fyll i alla uppgifter så komplett du kan 
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Här kan du välja att navigera via snabbmenyn till vänster eller via 
rubrikfältet genom att trycka på + ute till höger vid varje fält. 
Observera att vissa fält är obligatoriska för att du ska kunna skicka in 
ditt evenemang, markerade med en röd *.  
 
Spara och skicka in – nu eller senare 
För att kunna spara evenemanget och fortsätta senare, utan att 
skicka in det till oss för godkännande, så måste Kategori och Innehåll 
vara ifyllda, annars går det inte att spara ditt utkast. 
 
När du fyllt i alla fält så sparar du, skickar in och betalar eventuellt 
ansökningsavgift till oss. Vi granskar, godkänner eller skickar tillbaka 
för komplettering. När du har skickat in det till oss, kan du inte 
redigera det förrän vi antingen godkänner det eller sänder tillbaka för 
komplettering. 
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Komplettering  
Håll utkik efter om du har fått en e-post med meddelande om att 
något behöver kompletteras/skrivas om. Information finns i 
evenemangsportalen om vad som behöver ändras och kompletteras. 
Du kommer att ha evenemangen sorterade under de olika flikarna, 
samt antalet. Har du till exempel inga utkast så kommer inte det 
fältet att visas, utan det är endast de fält som har evenemang med 
just den statusen som visas.  
 

 
 

Har du fler än ett evenemang, så kan du kopiera tidigare 
evenemang. Var noggrann med att ändra alla fält så det inte ligger 
text, tider, medverkande eller annat kvar som hör till det tidigare 
kopierade evenemanget. 
 
För att kopiera ett evenemang kan du göra på två olika sätt:  
Antingen kopierar du evenemang från föregående år. Då väljer du 
det år du vill kopiera ifrån, och det gör du via evenemangsfliken. 
Uppe till höger finns en ruta för årtal. Klicka där och välj årtal du vill 
kopiera från. 
 

 

 
Klicka på knappen för kopiera, bekräfta att du vill kopiera, och då 
skapas en kopia. Observera att det då står kopia och den gamla 
rubriken. Gå in på evenemanget och gå igenom steg för steg och 
ändra alla fält till det som gäller för årets evenemang.  
 
Du kan också kopiera ett evenemang direkt från årets lista över dina 
evenemang och då går du via rutan för kopiera och sedan gör du på 
samma sätt. 
 
Var noggrann med att verkligen kontrollera alla fält i det 
kopierade evenemanget så ingen gammal information finns 
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med, utan är den information som gäller för just det här 
evenemanget! 
 
Inför Almedalsveckan – titta igenom allt en gång till 
Inför Almedalsveckan vill vi att du återigen kvalitetsgranskar ditt/dina 
evenemang:  
• Speglar rubriken samhällsfrågan och är samhällsfrågan väl 

formulerad? 
• Är alla medverkande med? 
• Är alla namn rättstavade? 
• Är platsen korrekt? 
• Väntar vi på komplettering från dig? 
• Har du några utkast kvar som ska skickas in? 
 
 

Steg 4 - Efter Almedalsveckan 
När Almedalsveckan är över är det dags för dig som har gjort ett digitalt 
evenemang med en sparad inspelning, att göra det tillgängligt. Det gör du 
genom att lägga till en länk till inspelningen i rubrikfältet ”Arkivlänk” i 
evenemangsportalen. 
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