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Kriterier for det officiella programmet

Evenemang som uppfyller Almedalsveckans kriterier och som
godkanns, kommuniceras via Almedalsveckans officiella program.

Kriterierna ar:
« Evenemanget behandlar en aktuell samhallsfrédga
» Evenemanget ar kostnadsfritt och dppet for alla

« Evenemanget genomfors pa fysisk plats i Visby innerstad eller dess
narhet

» Arrang0r ansvarar for att evenemanget ar férenligt med svensk
lagstiftning, till exempel ordningslagstiftning, diskriminerings-
lagstiftning, upphovsrattslagstiftning och varumarkeslagstiftning
med flera

Foljande godkadnns inte for medverkan i det officiella
programmet

« Arrangdr som stér for antidemokratiska eller valdsbejakande
budskap

 Ett evenemang som saljer eller lanserar en vara eller tjanst, eller
enbart visar upp en verksamhet

Alla evenemangsansokningar granskas

Vi granskar alla evenemangsansodkningar som skickas in till det
officiella programmet utifrdn de gemensamma kriterierna. Det vi
framst fokuserar pa ar att evenemanget uppfyller kriterierna samt
beskrivhingen av evenemanget, och att rubriken och beskrivningen
har fokus pa samhallsfragan.
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Steg 1 - Registrera ditt konto till evenemangsportalen

Alla ansokningar till det officiella programmet gors i var
evenemangsportal via var webbplats almedalsveckan.info och sedan
klickar du pa “Lagg in ditt evenemang” (Rubriken kan komma att

andras liksom platsen den ligger pd).

Almedalsveckan
23-27 juni 2025 i Visby

Anssk om markplats

Du som vill lyfta en aktuell ssmhlisfr
Al

Valkommen!

I Almedalsveckans evenemangsportal administrerar
du evenemang som ar en del av det officiella
program. Du kan ocksa ladda ner programmet, det
vill sdga all information som finns om evenemangen
i det officiella program far nuvarande ar.

Har du inget anvandarkonto behdver du skapa det
férsta gangen du loggar in.

Anvandarnamn

example@gmail.com

Losenord

&

Registrera ett konto har

Har du glémt |6senordet?

Sok i det officiella
programmet

Nyn evenemang pubiiceras wpande —>

nner du inte igen

I evenemangsportalen
bérjar du med att skapa
ett konto genom att ga
till "Registrera ett konto
har”. Har du redan ett
konto skapat efter
januari 2025 sd &r det
bara att logga in,
kontouppgifter frén
2024 eller tidigare
ligger inte kvar i
systemet.
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Sedan fyller du

Skapa ett konto uppgifterna i
Har du redan ett konto Logga in har formularet.
E-post
Bekrafta e-post
Losenord
@
Bekrafta losenord
@

Genom att klicka pa registrera och darmed skapa ett
konto, s& godkanner du att vi far anvanda dina
personuppgifter.
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N&r du skapar konto

For att anvanda var evenemangsportal behdver du
skapa ett konto och vi kommer darmed att
behandla dina personuppgifter, som namn och e-
postadress.

Vi tillampar gallande integritetslagstiftning vid
behandling av personuppgifter.

Den rattsliga grunden for att behandla dina
personuppgifter ar att fullfélja uppdraget att
publicera evenemang i Almedalsveckans officiella
program.

De personuppgifter vi behandlar om dig anvands for
hanteringen av evenemang i evenemangsportalen
samt for kontakt med dig innan, under och efter
Almedalsveckan.

Dina personuppgifter kopplat till ditt konto kommer
att sparas som langst i tva ar efter senaste gédngen
du var inloggad.

Vi kan komma att dela dina personuppgifter med
tredje part forutsatt att vi ar skyldiga att gora sa
enligt lag.

Kontakta oss om du har fragor.
Personuppgiftsansvarig ar Almedalsveckan, Region

Gotland, 621 81 Visby.

|:| Jag godkanner ovan och vill skapa ett konto

Godkann villkoren
om personuppgifter

Nar du registrerar ett
konto for forsta
gangen och du klickat
pd lanken s kommer
du att behdva
godkdnna vara villkor
som handlar om hur
vi behandlar dina
personuppgifter. Du
godkanner dem
genom att kryssa i
checkboxen langst ner
i rutan.

Efter att du registrerat dina

uppgifter kommer du att f3 en e-
post, dar du maste bekrafta din e-
postadress.

=

Du har fatt ett mail fil den e-postadress du angivit. Klicka pa lanken i detta mail for att bekrafta din e-
postadress!

Nar du bekraftat din e-postadress
sa kan du ga vidare genom att
@ logga in.

Din e-post &r bekréftad, du kan nu logga in pa ditt konto!
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Valkommen!

| Almedalsveckans evenemangsportal administrerar
du evenemang som &r en del av det officiella
program. Du kan ocksé ladda ner programmet, det
vill sdga all information som finns om evenemangen
i det officiella program fér nuvarande ar.

Har du inget anvandarkonto behover du skapa det
forsta gangen du loggar in.

Anvandarnamn

example@gmail.com

Lésenord

R @

Du loggar in genom att anvanda
den e-postadress och det
I6senord du har valt.

(% Valj organisation

Vilkommen till Almedalsveckans evenemangsportal

Vélkommen till nytt arl

Tank att ansvarig arrangsr maste godkEnna villkor innan det gir att skapa evenemang.

— Ansvarig arrangér

Skapa en ny organisation, godkinn anvindarvillkaren
och I3gg 1ill administratérer som administrerar dina

evenemang. at lzddz ner.

Almedalsveckan 2025
Aimedalsveckan 2025 genomfsr

den 23 juni fill fredagen den 27 juni

Partiernas halvdagar inleds tisdagirmiddag
* Partiernas medverkan

Partierna delar dagar. partiledartalen frin Almedalens scen dger rum varje dag
frén ach med tisdagen, link tl partiernas turordning och talare:

. almedalsveckaninfotalars

* Tva partiledartal per dag

Frén tisdagen 4r det ové tal per dag | Almedalen, kiockan 12 och klockan 13. Vivill
a1t fokus ska vara pé partiledartalen och godkénner inte avenemang som bidrjar
under talet.

— Ladda ner programmet

Skapa en arganisation, godkann villker f&r attanvinda
programinfarmationen och valj vilket filfarmat du vill

Viktiga datum att ha koll pa
Fram till och med den 12 mars 3r det kostnadsfritt st skicka in svenemang/

anstkan for medverkan i det officiells programmet

Dérafter ir det fSljande datum at koll pi:

= Frén 13 mars fram till 3 april &r aveiften 500 kronor per ansikan

Frén 10 april fram tll 14 maj &r avgiftan 1 000 kr per ansékan

Frin 15 maj klockan till 11 juni ar avgiften 3 000 kr per ansakan

Frén 12 juni klockan fram till 27 juni Kiockan 20:00 ar avgiften 5 000 kr per
ansakan

Almedalsveckan Play
Fram till 21 maj kan ni p3 Almedalsveckan Play ta del av digitala s3ndningar fran
Almedalsveckan 2024.

Arrangbrstraffar

Vi bjuder in tll arrangdrstraffar dir syftet ar information pé olika teman och
nétverkande mellan er amangdrer. Nasts triff ar den 8 november, Kockan 03. d3
harvi fokus p& markplatser

Lank till arrangdrstraffar wanw almedal kan infol: trstrafiar

D3 kommer du in pa forsta sidan i vdr evenemangsportal. Har lagger
vi frdn Almedalskontoret in aktuell information och viktiga
meddelanden, sa ta for vana att regelbundet ga in och ldsa for
att se om det finns ndgon ny information.
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Steg 2 - Registrera din organisation

For att kunna lagga in dina evenemang behdver du registrera dig
som ansvarig for din organisation. Vill du ladda ner
programinformationen s& skapar du aven da ett konto och foljer
sedan instruktionerna. Information kring den hanteringen hittar du
langre ner i dokumentationen.

Bdrja med att skapa ett konto for den organisation du representerar,
genom att g& in under "Ansvarig arrangor” och fyll i dina uppgifter
och godkann anvandarvillkoren och villkoren for personuppgifter.

Skapa ny organisation
M&r du skapar en ny organisation blir du ocksa ansvarig for de villkor
som finnz fér anvéindande av evenemangsportalen och hantering av

personuppgifeer i tradjs hand

Organisationsnamn Organisationsnummer

Ditt for- och efternamn Din e-post
Ditt telefonnummer

Godkannande av anvandarvillkor:

Du som arrangér ar fullt ansvarig fér ditt evenemang. a
| detta ansvar ligger: .
® 3tz filja Almedalsveckans ramverk och kriterier far deltagande under

als’ vilkes innebar act félja svensk lagstifining, ha fokus pd

ra fritt frin kommersiella inslag samt Sppet och
ralla.
» planeringen av evenemanget, genomfirande av evenemanget bide pa plats W

Godkannande av samordnat ansvar for personuppgifter:

Fér det officiella programmet féreligger ett samordnat ansvar mellan Region a
Gotland och arrangér fér de personuppgifterna som Aterfinns och behandlas i .
warje enskilt evenemang. Laglig grund far behandling av det officiella

programmet &r allmént intresse.

Region Gotland ansvarar fir hantering av material p2 hemsidan och i
utskriftsvénlig pdf. v

Nar du har fyllt i alla uppgifter och godkant villkoren kommer du att
fa en bekraftelse med information till din e-postadress.

Nu kommer det att se ut enligt féljande:



Region Gotland

Almedalsveckan

E (} Start Evenemang (& Presscenter
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skapa evenemang (T t]

Organisationsdetaljer

Organisa tionsnummer

555555-5555

Ditt fér- och efternamn Din e-post

Ditt telefonnummer

Administrator/er
Bjud i
organ
anger nedan

n/de du vill ska kunna administera evenemang for din
ons rakning. Inbjudan skickas till e-postadressen/erna som du

example@gmail.com

@ rresscenter@gotiand.se

Flikarna i toppmenyn

Det finns tre flikar 6verst pd sidan i den morkgra listen. Trycker du
pd "Start” s3 kommer du tillbaka till startsidan, valjer du
"Evenemang” s& kommer du till den lista déar ditt/dina evenemanag till
det officiella programmet finns, och under den sista fliken ligger den
eller de organisationer du administrerar. Det kan vara sd att du har
mer an en organisation, och dd behover du i rullistan valja ratt
organisation infér att du ska skapa evenemang. For att lagga in
evenemang sa trycker du pd den knapp dér det stdr “Skapa
evenemang”.

Bjud in fler att administrera

Under organisationsdetaljer sa finns rubriken Administrator/er. Har
kan du bjuda in andra personer for att skapa och administrera era
evenemang. Daremot ar det alltid den personen som skapat
organisationen som &r huvudansvarig for innehdll och
personuppgifter.

Du bjuder in personen/personerna via den e-postadress som
personen anvander, som sen far en bekréftelse samt information om
hur man gar tillvaga. Personen/personerna som du bjuder in maste
skapa ett eget konto under den organisation som de blivit inbjudna
till. I mailet finns en lank for att skapa nytt konto/logga in.

Viktigt att komma ihdg &r att infor varje Almedalsvecka s& &r det
personen som skapat organisationen som ansvarar for att gd igenom
de administratérer man bjudit in ret innan, och ta bort de som inte
ska vara kvar, och bjuda in eventuellt nya.
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Skapa fler organisationer

Om du har fler organisationer som du ansvarar for, sd skapar du en ny
organisation via férstasidan och i rullistan valjer du "Skapa ny”:

(3 Start ] Evenemang

Vilkommen till Almedalsveckans evenemangsportal Mina organisationer >
Presscenter v
! !
Viélkommen till var nya evenemangsportal! © skapany
Vi tar gérna emot feedback pa vad du tycker. Skicka dina synpunkter till oss p almedalsveckan@gotland.se

Det gdr ocksd att skapa ny organisation via forstasidan och rutan for
“Ansvarig organisation”, och dar valja “"Skapa ny”:

{y start 5] Evenemang {§ Presscenter & PR
Organisationer
Presscenter
1 Medlemmar Skapa evenemang | | Redigera

Steg 3 - Skapa evenemang till det officiella programmet

Nar du har registrerat din organisation kommer det att ha tillkommit
en ruta pa forstasidan som heter Administrera evenemang:

E '} start £ Evenemang {3 Presscenter ¢ PR

7falkommen till Almedalsveckans evenemangsportal

Vi tar garna emot feedback pé vad du tycker. Skicka dina till oss pa d.se

o Vilkommen till var nya evenemangsportal!

—> Ansvarig arrangor — Ladda ner programinformation
Skapa en ny organisation, godkann anvandarvillkoren
och lagg till administratorer som administrerar dina
evenemang.

venemang, Skapa en
denbra programi
attladda

. godkéann villkor fér att anvédnda
n och valj vilket filformat du vill
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For att skapa ett evenemang sd gér det att gora via ndgra olika
vagar: antingen via forsta sidan och “Ansvarig Arrangdr” och sen
"Skapa evenemang”. Du kan dven ga in via "Administrera
evenemang” eller hogst upp pa sidan och vélja "Evenemang”.

Koppla till din samhillsfraga

Det allra viktigaste, som ocksa ar grunden for Almedalsveckan och
det demokratiska samtalet, & samhallsfrdgan. Vilket innebér att det
ar viktigt att rubriken hanger ihop med din samhallsfrdga och det
amne du vill lyfta. Det ar darfor viktigt att du verkligen granskar dina
texter och laser vara kriterier for vad vi godkdnner och inte. Du far
alltid kontakta oss sd guidar vi dig.

Fyll i alla uppgifter sa komplett du kan

Seminariu m  HetaStolen  Traffpunkt

Innehan * +

Digital sandning (stream) » Grunduppgifter * +

Plats * +

Arrang®r * +

Medverkande +

Kontaktperson-/er * +

Hemsida och sociala medier +
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Interaktivt méte +

Arkiviank +

Tillgdnglighet +

Miljédiplomering +

Férhandsgranskning

Tillganglighet

Fortaring Nej

Har kan du valja att navigera via snabbmenyn till vanster eller via
rubrikfaltet genom att trycka pa + ute till héger vid varije falt.
Observera att vissa falt ar obligatoriska for att du ska kunna skicka in
ditt evenemang, markerade med en réd *.

Spara och skicka in — nu eller senare

For att kunna spara evenemanget och fortsatta senare, utan att
skicka in det till oss for godkannande, sa maste Kategori och Innehall
vara ifyllda, annars gar det inte att spara ditt utkast.

Nar du fyllt i alla falt s3 sparar du, skickar in och betalar eventuellt
ansokningsavgift till oss. Vi granskar, godkanner eller skickar tillbaka
for komplettering. Nar du har skickat in det till oss, kan du inte
redigera det férran vi antingen godkanner det eller sander tillbaka for
komplettering.

Skicka in ditt evenemang

Du kan vEljz mellan att spara ach skicka in ditt evenemang nu ellar

spara for att fortsSta senare.

|_| lag intygar att informationen jag Imnar 3r korrekt och féljer
Almedalsveckans kriterier, samt att de medverkande jag namnger Sr
medvetna om att de &r med | Almedalzveckans officiella program.
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Komplettering

Hall utkik efter om du har fatt en e-post med meddelande om att
ndgot behover kompletteras/skrivas om. Information finns i
evenemangsportalen om vad som behdver andras och kompletteras.
Du kommer att ha evenemangen sorterade under de olika flikarna,
samt antalet. Har du till exempel inga utkast s& kommer inte det
faltet att visas, utan det ar endast de falt som har evenemang med
just den statusen som visas.

Evenemang + Skapa evenemang
1 Y Ar2026
LUEYTAED  Inskickad (13) Godkand (4) Avslagen (1) Instalit (1)

Har du fler &n ett evenemang, sa kan du kopiera tidigare
evenemang. Var noggrann med att andra alla falt s3 det inte ligger
text, tider, medverkande eller annat kvar som hor till det tidigare
kopierade evenemanget.

For att kopiera ett evenemang kan du gora pa tva olika satt:
Antingen kopierar du evenemang frdn foregdende dr. D& valjer du
det &r du vill kopiera ifran, och det gor du via evenemangsfliken.
Uppe till hdger finns en ruta for artal. Klicka dar och valj artal du vill
kopiera fran.

Evenemang

PINGY Utkast(2)  Inskickad (2)  Komplettering krévs (1) Godkénd (1)

Klicka p& knappen for kopiera, bekrafta att du vill kopiera, och da
skapas en kopia. Observera att det d& stér kopia och den gamla
rubriken. G& in pd evenemanget och gad igenom steg for steg och
andra alla falt till det som géller for drets evenemang.

Du kan ocksa kopiera ett evenemang direkt fran drets lista dver dina
evenemang och da gér du via rutan for kopiera och sedan gor du pd
samma satt.

Var noggrann med att verkligen kontrollera alla falt i det
kopierade evenemanget sd ingen gammal information finns
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med, utan ar den information som galler for just det har
evenemanget!

Infor Almedalsveckan — titta igenom allt en gang till

Infor AlImedalsveckan vill vi att du dterigen kvalitetsgranskar ditt/dina
evenemang:

« Speglar rubriken samhéllsfrdgan och ar samhallsfrdgan val
formulerad?

Ar alla medverkande med?

Ar alla namn réttstavade?

Ar platsen korrekt?

Vantar vi pd komplettering fran dig?

Har du ndgra utkast kvar som ska skickas in?

Steg 4 - Efter Almedalsveckan

Nar Almedalsveckan ar dver ar det dags for dig som har gjort ett digitalt
evenemang med en sparad inspelning, att gdra det tillgangligt. Det gér du
genom att lagga till en lank till inspelningen i rubrikfaltet "Arkivlank” i
evenemangsportalen.
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